UBND XA THANH YEN
TRUONG TIEU HQC THANH YEN

DANH SACH

Phian cong nhiém vu can b, gido vién va nhan vién nidm hoc 2025-2026
(kém theo Quyét dinh sé: 06/QD-THTY, ngay 08/9/2025 cua Truong Tiéu hoc Thanh Yén)

S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

A A Sﬁ
a e i an cb ia Téng t?gt t?gt Céng tidt | 86 tiée
STT Ho va tén Chire vu Phén c6ng nhiém vu .y Kigm | s6 tiét | g2 | thure sé‘tiét tr.leo thl'l':l ),
Nhiém vu CN nhi¢m | dwgc gidm di.;y d!l}h thiéu (-)
khac | mién muc
giam
- Quan ly toan dién moi hoat dong cua nha truong;
chiu trach nhiém trude cip trén, tap thé su pham va phép
luat vé chét luong gido duc, tai chinh, co so vat chat, doi
ngii, hoc sinh.
1 |Pao Thi Thu Huong Hiéu truong || 10 chuc X8y dung va thuc hién ke hoach gido due, k&l pp0 oo 2| 212

hoach phét trién nha truong; quan ly, phan cdng, danh
gia can b, gido vién, nhan vién.
- Pai dién nha trudng trong quan hé véi cac td chirc, ca
nhan; thyc hién ché do bao céo dinh ky, dot xuat.
-Giang day 02 tiét/tuan: tiét Poc thu vién 16p 4A1, SA2.

- Gitip Hiéu truong diéu hanh, theo ddi, phu trach cac

linh vuc cdng tdc dugc phén cong; chiu trdch nhiém
trudc Hiu trudng va phap luat vé nhiém vu duoc giao.

- Tham muu, chi dao chuyén mén, kiém tra viéc thuc

2 |Lé Quy Puong P. Hiéu truong hién chuong trinh, ké hoach day hoc; phu trach mot sb P. Hiéu truong 4 4 4

mang cdng tac (phd cap gido duc, gido duc hoa nhap,
cac phong trao thi dua...).

- Giai quyét cong viéc khi dugc Hiéu trudng iy quyén.

- Giang day 04 tiét/tudn: tiét toan ting khdi 2 (2AlL;
2A2; 2A3; 2A4)
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Nguyén Thi Thity Nham

Giao vién

T6 truwomg T 1 — Chii nhiém 16p 1A1

- Cht nhiém 16p 1AL, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach cuiia nha trudng.

Giang day cac mén Tiéng Viét, Toan, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét ciia 16p 1A1.

- T6 truong T6 1: xdy dung ké hoach hoat dong to
chuyén mon; to chtc sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo ddi, don ddc viéc thuc hién ké hoach giang day, d6i
méi phuong phap, kiém tra hd so chuyén mon cia giéo
vién trong t6; tham muu véi Ban gidm hiéu trong cong
tac chuyén mon khoi 1.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua
Hiéu trudng.

-Té trudng to 1
-GVCN

19

23

16

+3

Nguyén Thi Kim Lién

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p 1A2

- Chu nhiém 16p 1A2, chiu trdch nhiém quén ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cudng Tiéng Viét ciia 16p 1A2.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén day du theo t6 khi
Va CAc cip td chuc; thuong xuyén trao ddi, hoc hoi dé
nang cao trinh d¢ chuyén moén nghiép vu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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Teo Thi Thim

Giao vién

T6 ph6 Té 1 — Chii nhiém l6p 1A3:

- Chu nhiém 16p 1A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

Giang day cac mén Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét cua 16p 1A3.

- T6 phé Té 1: phéi hop cung TH trudng trong viée xay
dung ké hoach, t6 chirc sinh hoat chuyén mén; theo ddi,
hd trg gi4o vién trong tb trong cong tac giang day va
thyue hién cac nhiém vu chuyén mén; thay mit T trudng
diéu hanh cong viéc khi dugc ty quyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

-Tophé t6 1
-GVCN

19

23

18

+1

Lo Thi Binh

Giao vién

Gido vién chi nhiém lop 1A4

- Chu nhiém 16p 14, chiu trdch nhiém quan ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha truong.

- Giang day cac mon: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cudng Tiéng Viét cua 16p 1A4

- Tham gia sinh hoat chuyén mén diy du theo t6 khéi
va cac cip td chirc; thuong xuyén trao dbi, hoc hoi dé
nang cao trinh d¢ chuyén mon nghiép vu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua

Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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Pinh Thi Hoa

Giao vién

T6 truwéng T6 2 — Chit nhié¢m 16p 2A1:

- Chu nhiém 16p 2A1, chiu trdch nhiém quén ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cuia nha truong.

- Giang day cac mdn Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét cua 16p 2A1.

- TH truong T6 2: xdy dung ké hoach hoat dong t6
chuyén mon; t6 chic sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo doi, don ddc viéc thyc hién ké hoach giang day, doi
méi phuong phap, kiém tra hd so chuyén mén cua gido
vién trong té; tham muu véi Ban giam hiéu trong cong
tac chuyén mon khéi 2.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- T6 truong t6 2
-GVCN

19

23

16

+3

Tran Thi Lién

Giao vién

Giao vién chi nhiém lop 2A2:

- Chu nhiém 16p 2A2, chiu tréch nhiém quan ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cua nha truong.

- Giang day cac mon: Toéan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét cua 16p 2A2.

- Tham gia sinh hoat chuyén mdn theo t6 khdi va céc
cép t6 chirc.
Phat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cung phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua

Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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Pam Thi Hué

Giao vién

Gido vién chi nhiém lép 2A3:

- Chu nhiém 16p 2A3, chju trdch nhiém quén ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cua nha truong.

- Giang day cac mon: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Gido duc dia phuong
cta l6p 2A3.

- Phu trach tiét Poc thu vién cua 16p 2A3.

- Tham gia sinh hoat chuyén mdn theo t6 khdi va céc
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh nang khiéu trong 16p;
phdi hop cting phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phén céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19

10

Quang Thi Bién

Giao vién

T6 phé Té 2 — Chii nhiém 16p 2A4:

- Chu nhiém 16p 2A4, chiu trdch nhiém quan ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mdn Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Gido duc dia phuong
cua lop 2A4.

- T6 ph6 T6 2: phdi hop cling T6 trudng trong viée xay
dung ké hoach, t6 chic sinh hoat chuyén mén, kiém tra
viéc thyc hién chuong trinh va hd so chuyén mén cta
gi4o vién trong to; thay mat To truong didu hanh cong
viée khi dugc phan cong hodc ty quyén.

- Xay dung ké hoach mdn hoc khéi 16p 2, trién khai,
hudng dan va hd trg GV trong khéi thuc hién ké hoach
day hoc dam bao chét lwong, hi¢u qua.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta
Hiéu trudng.

- Tb phé t6 2
-GVCN

19

23

18

+1
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11

Tran Thi Bich Thuy

Giao vién

T6 truomg Té 3 — Chii nhiém 16p 3A1:

- Chu nhiém 16p 3A1, chju trdch nhiém quéan ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cudng Tiéng Viét, Pao duc, Boc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cta 16p 3A1.

- T6 truong TS 3: xay dung ké hoach hoat dong to
chuyén mén; t6 chirc sinh hoat chuyén mén dinh ky, doi
méi phuong phép day hoc; kiém tra, giam sat viéc thuc
hién chuong trinh, ho so chuyén mon cta gido vién trong
t6; tham muu cho BGH trong cong tac chuyén mon khéi
3.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua
Hiéu trudng.

-Tb trudng 3
-GVCN

19

23

16

+3

12

Luong Thi Thinh

Giao vién

Gidao vién chii nhiém lép 3A2:
- Cht nhiém 16p 3A2, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach cia nha truong.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Pao duc, Boc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cua 16p 3A2
- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo té khdi va cac
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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13

Khoang Thi Luyén

Giao vién

Giao vién chii nhiém lép 3A3:
- Chu nhiém 16p 3A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Pao duc, Doc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cua 16p 3A3.

- T6 ph6 T 3: phdi hop cling Té trudng trong viée xay
dung ké hoach, t& chirc sinh hoat chuyén mén, kiém tra
viéc thuc hién chuong trinh va hd so chuyén mén cia
gi4o vién trong t6; thay mat To truong diéu hanh cong
viée khi dugc phan cong hodc ty quyén.

- Xay dung ké hoach mén hoc khéi 16p 3, trién khai,
hudng dan va hd trg GV trong khdi thuc hién ké hoach
day hoc dam bao chét luong, hi¢u qua.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.

-Tophé t6 3
-GVCN

19

23

19

+1

14

Lo Vin Thuong

Giéo vién

Giao vién chi nhié¢m l6p 3A4:
- Chu nhiém 16p 3A4 chiu trach nhiém quan ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha truong.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Pao duc, Doc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cua 16p 3A4
- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo t6 khéi va cac
cép t6 chirc.

- Phat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cung phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua

Hiéu trudng.

-GVCN

19

23

19
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15

Nguyén Thi Tuyén

T'o trueong To 4 — Chu nhiem lop 4Al:

- Chu nhiém 16p 4A1, chiu trdch nhiém quén ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mdn Toan, Tiéng Viét, Pao dirc, Hoat
dong trai nghiém, LS&DL cua lop 4A1.

- Té truong TS 4: xay dung ké hoach hoat dong to
chuyén mon; t& chtc sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo doi, kiém tra viéc thuc hién chwong trinh, hd so
chuyén mén cua gido vién trong td; chi dao d6i méi
phuong phép day hoc, kiém tra danh gia theo dinh
huéng phét trién phdm chét, nang luc hoc sinh; tham
muu voi Ban giam hiéu trong cong tac chuyén mén khi
4,

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong cua

Hién trirdno

- T6 trudng t6 4
-GVCN

18

23

16

+2

16

Pham Thi Thuy Binh

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p 4A2

- Cht nhiém 16p 4A2, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- - Giang day c4c mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich sir va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 4A2.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo té khdi va cac
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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17

Hoang Thi M$ Ngan

Giao vién

Gido vién chi nhiém l6p 4A3

- Chu nhiém 16p 4A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

- Giang day cac mon: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich st va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 4A3.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo t6 khéi va cac
cép t6 chirc.

- Phéat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cting phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN
- Bi thu Boan

19

23

19

18

Nguyén Thi Thiy

Giao vién

T6 phé T6 4 — Chii nhié¢m 16p 4A4

- Chu nhiém 16p 4A4, chiu trdch nhiém quan ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich sir va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 4A4.

- T6 ph6 Té 4: phdi hop cling T6 trudng trong viée xay
dung ké hoach hoat dong t6 chuyén mén; to chirc sinh
hoat chuyén mén, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh
va hd so chuyén mén cua gido vién trong to; hd tro,
giam sat viéc d6i mai phuong phap day hoc.

- B4o c4o thuong xuyén tinh hinh diém truong Viét Yén
cho Ban Giam hi¢u; phdi hop giai quyét kip thoi cac van
dé lién quan dén hoat dong day hoc va co s& vat chét tai
diém truong.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta
Hiéu trudng.

19

23

19

+1
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19

Vuong Thi Nga

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p SA1

- Chii nhiém 16p 5AL, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha trudng.

- Giang day cac mén: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao duc, Lich st va Dia ly, Doc thu vién cua
16p SAL.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo t6 khdi va cac
cap 6 chirc.

- Phéat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19

20

Pong Nghia Hién

Giao vién

To truwong To 5 — Chu nhiém Iop 5A2

- Chu nhiém 16p 5A2, chiu trdch nhiém quan ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao duc, Lich st va Dia ly cua 16p 5A2.

- T6 truong TS 5: xay dung ké hoach hoat dong to
chuyén mon; t6 chtc sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo doi, kiém tra viéc thuc hién chwong trinh, hd so
chuyén mén cua gi4o vién trong to; chi dao ddi méi
phuong phép day hoc, kiém tra danh gid theo dinh
hudng phéat trién pham chat, niang lyc hoc sinh; tham
muru voi Ban giam hiéu trong cong tac chuyén mon khoi
5.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta

Hién trnirdno

- T truong 5
-GVCN

18

23

16

+2
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21

Vi Thi Bich Thay

Giao vién

Gido vién chi nhiém l6p 5A3

- Chu nhiém 16p 5A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

- Giang day cac moén: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich st va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 5A3.

- T6 phé Té 5: phéi hop cung TH trudng trong viée xay
dung ké hoach, t6 chirc sinh hoat chuyén mén; theo ddi,
hd trg gi4o vién trong tb trong cong tac giang day va
thyue hién cac nhiém vu chuyén mén; thay mat T trudng
diéu hanh cong viéc khi dugc ty quyén.

- Phéat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cting phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19

+1

22

Luong Thi On

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p SA4

- Cht nhiém 16p 5A4, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach cia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich sir va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 5A4.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo té khdi va cac
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong cta
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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23

Piéu Thi Lai

Giao vién

Gido vién chuyén Vin hoa
'- Giang day mon Ty nhién va X4a hoi khéi lop 1, 2.
- Giang day mén DPao dirc khdi 16p 1, 2.

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, tich cuc d6i mai
phuong phép giang day nhim nang cao chat lugng gido
duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén van
hoa

24

24

23

+1

24

Nguyén Thi Quyén

Giao vién

Giao vién chuyén Vin hoa

- Giang day moén Khoa hoc khéi4 +5

- Giang day mén Gido duc dia phuong khéi 16p 5.

- Tham gia sinh hoat t& chuyén mén, thuc hién ddi méi
phuong phép day hoc theo dinh huéng phat trién phim
chét, nang lyc hoc sinh.

Thyuc hién cdc nhiém vu khac theo sy phan cdng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén Van
hoa (Nudi con
nho dudi 12 thang
tudi)

20

20

19

+1

25

Lo Van Phong

Giéo vién

Giao vién chuyén Vin hoa
- Giang day mén Ty nhién va Xa hoi khi 16p 3
- Giang day mén GDDP khéi 16p 1, 2, 3, 4.

- Tham gia sinh hoat t& chuyén mén, tich cuc déi méi
phuong phép giang day nhim nang cao chat luong gido
duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén van
hda

24

24

23

+1




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

_ S6 | sé i
a e i an cong nhié Tong | s | g6 |Cong| Bt | SOtiet
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | 56 tiét | g2 | thure sf').tié't tr.1e0 thl'l’fl ),
Nhiém vu on | mhiém | duge gidm da{y du}h thiéu (-)
khac | mién muc
giam
GTa0 VIEN AT Nac
- Giang day mon Am nhac cac khéi 16p 1, 2, 3, 4, 5 theo
phan phéi chuong trinh;
- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, d6i méi phuong
phép day hoc nhim nang cao chét lugng gido duc Am
nhac.
- Thanh 14p va duy tri Bdi vin nghé mang non cta nha
truong, tap luyén thuong xuyén, tham gia biéu dién
trong cAc hoat dong gido duc, ngay 1&, hoi thi, hoi dién
do nha truong va cip trén to chirc. - GV chuyén Am
. s o - Chu tri, phéi hop cing Tong phu tréch Doi va cac nhac
26 |Nong buc Minh Giao vien CBGVNV t6 chirc, dan dung cac tiét muc vian nghé phuc| - Hd trg hoc sinh 3 201 2323
vu nhiitng sy kién chinh tri, van hoa, 1& hoi, phong trao Kkhuyét tat

thi dua cta nha truong.

- Huéng dan, phét hién va bdi dudng hoc sinh ¢6 ning
khiéu &m nhac, gop phan phét trién phong trao vian hoa —
vin nghé trong nha truong.
- Kiém cong tac HS tro hoc sinh khuyét tat: phdi hop véi
gido vién chu nhiém, phu huynh va cac luc lugng lién
quan dé xay dung ké hoach h tro, tao diéu kién cho hoc
sinh khuyét tat hoc tép, hoa nhap.
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27

T6 Thi Lién

Giao vién

Tong phu trach doi

- Cong tac Doi va phong trao thiéu nhi:

+ Xay dung ké hoach, t6 chirc va quan ly cac hoat dong
Poi TNTP HS Chi Minh, Sao Nhi ddng trong nha
truong.

+ Phéi hop vdi gi4o vién cha nhiém, cac doan thé trong
va ngoai nha truong dé t6 chirc phong trado, hoat dong
trai nghiém, rén k¥ nang cho hoc sinh.

+ Quan ly co so vat chét, hd so, sd sach cong tac Doi
theo quy dinh.

- Cong tac Tu van tam 1y hoc dudng:

+ HJ tro, tu van tdm ly cho hoc sinh vé hoc tap, quan hé
ban b¢, gia dinh, dinh hudng gia tri séng.

+ Phat hién, bdo c4o, phdi hop v6i BGH va gido vién
chu nhiém trong viéc h trg hoc sinh c6 khé khan vé tam
ly.

+ Tham muu, t6 chirc hoat dong tuyén truyén, gido duc
k¥ nang sdng, phong chong bao lyc hoc duong.

- Phu tréch céng t&c lao dong chung cta nha truong: xay
dung ké hoach, t6 chirc, hudéng din va gidm sét hoat
doéng lao dong vé sinh, cham s6c canh quan, vuon
truong; phdi hop cling gido vién chu nhiém, cac doan thé
va hoc sinh d& dam bao mdi trudong hoc tp xanh — sach
— dep.

- Kiém Co6ng tac vin thu: Tiép nhan, vao sd, phat
hanh, quan ly va luu trit hd so, cong vin, tai liéu cua nha
treong. Quan ly va st dung con déu dung quy dinh; dam
bao an toan, bao mat vin ban. Soan thao, in 4n, sao chup
van ban nhuc vu hoat déno cila nha triromo

- TPT Doi
- Vin thu

+1




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém
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Gi4o vién Thé duc — Kiém Trwéng ban Thanh tra
nhéan dan:
- Giang day mén Giéo duc thé chat khéi 16p 2, 5 va cac
16p 3A1, 3A2 theo chwong trinh, ké hoach gi4o duc. Cac
tiét HDTN khdi 2
- Bdi dudng d6i tuyén Thé duc thé thao cac mdn thé
thao hoc dudng, tham gia cac hoi thi, giao luu theo ké
hoach ctia nha trudng va cip trén.
- Phu tréch, phét dong va duy tri cac phong trao Thé duc 2
thé thao trong CBGVNV, g6p phin nang cao strc khoe,| O G0 he
28 |Hoang Van Nhin 10 trong LELVIV, 9OP b g cao ’ chét 2 | 2 | 1 | 24|24 |21| +3
tao khong khi thi dua lanh manh trong nha truong. _TBTTND

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, déi méi phwong
phap giang day, nang cao chét luong gido duc thé chat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Higu truéng. - Trudng ban Thanh tra nhan dan: t6
chire, didu hanh hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan déan
theo quy dinh; thuc hién chic nang gidm séat cic hoat
déng cta nha truong, bao dam dan cha, cdng khai, minh
bach; téng hop, bdo céo két qua hoat dong trudc Hoi
nghi can bg, cong chirc, vién chirc.




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

_ S6 | S6 S0 £
a té i an cong nhié Tong | & | diée |Cong| fHeE | SOt
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | 56 tiét | g2 | thure sf').tié't tr.1e0 thl'l’fl ),
Nhié¢m vu oN | mhigm | duge | s da{y du}h thiéu (-)
khac | mién muc
giam
Gio vién Thé duc
- Giang day mon Gio duc thé chat khéi 16p 1, 4 va cac
16p 3A3, 3A4 theo chuong trinh, ké hoach gi4o duc. Cac
tiét HDTN khéi 1 (1A1, 1A2, 1A3, 1A4)
- Bdi dudng doi tuyén Thé duc thé thao, cac mdn thé
thao hoc dudng, tham gia céc hoi thi, giao luu theo ké
hoach cuia nha truong va cép trén.
-Phuy trach, phéat dong va duy tri cac phong trao Thé duc
thé thao trong CBGVNV nhiam nang cao sirc khoe, tao
khong khi thi dua lanh manh trong nha trudng. -GV gido duc thé
29 |Lo Thi Tinh - Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, d6i méi phuong chét 24 | 23 | 23 +1
phép giang day, gop phan nang cao chat luong gido duc| - Thu quy

thé chat.

- Cong tac thi quy: Thyc hién thu, chi tién mat theo
dung quy dinh, ching tr hgp phép va theo 1énh cta Hiéu
truong, ké toan. Quan ly, bao quan quy tién mat, tai san,
ching tir lién quan; ghi chép, cap nhat s6 quy day du,
chinh xé4c. Péi chiéu, kiém ké quy dinh ky véi ké toan;
cung cép s liéu phuc vu béo cdo tai chinh khac;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.
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Truong Thi Minh Nguyét

Giao vién

Gido vién Mi thuit - Thu ki hoi dong

- Giang day mdn Mi thuat va Cong nghé céc khdi 16p 4,
5 v6i tong s6 16 tiét/tudn va Poc séch tai thu vién khdi 1
+ 2.

- Tham gia sinh hoat t6 chuy&n mén, nghién ctru d6i méi
phuong phép, hinh thirc t6 chirc day hoc dé nang cao
chit lvgng mon Mi thut.

- Tham muu, d xuit véi Ban giam hiéu trong viéc theo
ddi stc khoe, to chirc kham stc khoe dinh ky, phong
chéng dich bénh trong nha truong.

- Kiém Thu ky hdi déng truwong: ghi bién ban, luu trit
va tong hop tit ca cac cudc hop cua nha truong (Hoi
ddng trudong, Hoi ddng su pham, cac cudc hop chuyén
mon, trién khai nhiém vu, v.v.), theo ddi viéc thuc hién
cac két luan, nghi quyét.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- GV chuyén M1
Thuét
- Thu ky Hoi
ddng trudng

20

22

23

31

Lé Van Thai

Giao vién

Gido vién M thuat

- Giang day mén Mi thuat céc khdi 16p 1, 2, 3 véi tong
s6 12 tiét/tuan va COng nghé khdi 3. Tang cuong Mi
thuat tai truong THCS Thanh Yén (7 tiét)

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, nghién ctru d6i méi
phuong phép, hinh thic t6 chic day hoc dé nang cao
chat lwong moén M1 thuat.

- Tham muu, d& xut v6i Ban giam hiéu trong viéc theo
ddi stc khoe, to chirc kham stc khoe dinh ky, phong
chdng dich bénh trong nha truong.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Hiéu trudng.

- GV chuyén Mi
Thuat

23

23

23




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

S6 | S6 86
Tong | yée | e Cong tiet | So tiet
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CN : < | giam [ day .
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T6 truwomg To tw van tam Iy - Gido vién Ngoai ngir
- Giang day mon Tiéng Anh khdi 16p 1 va 16p 2 theo
chuong trinh, ké hoach gido duc.
- Tham gia sinh hoat t6 chuy&n mén, nghién ctru d6i méi
phuong phép giang day, nang cao chat lugng day hoc
Tiéng Anh
- Cong tac Gido vu:
+ Theo ddi, tong hop tinh hinh day hoc, nén nép chuyén
m(A)n cua glaAo V|Aen va hoc sinh; quan ly ho so chuyén T4 truomg Té tu
mon theo phan cong. vin tim IS
+ Tham muu, hd trg Ban giam hiéu trong viéc diéu hanh| GV chu }f;n
32 |Ngb Vin Poan Gido vién  |ké hoach day hoc, kiém tra chuyén mén. Tién A;'h 4 4 4 | 19 | 23 | 23

- T6 truwéng td tw vin tim Iy hoc dwong: Long At
. A A 2 N R « | -Cong tac giao
+ Phén cong, dieu phoi va giam sat hoat dong tu van v

tam ly cho hoc sinh.

+ Chi dao phét hién, bdo c4o va phdi hop hd tro hoc sinh
gap kho khan vé tam ly.

+ Tham muu va t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén,
gido duc k¥ ning sdng, phong chdng bao lyc hoc duong.
+ Téng hop bao céo, luu trit hd so, dam bao tinh bao
mat va hiéu qua cong tac tu van.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng cua
Hiéu trudng.
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Nguyén Thi Yén

Giao vién

Giao vién Ngoai ngii:

- Giang day mdn Tiéng Anh khdi 16p 4 va 16p 3A3, 3A4
theo chuong trinh, ké hoach gido duc.

- Bdi dudng hoc sinh nang khiéu Tiéng Anh khéi 16p 4
va 2 16p 3A3, 3A4 tham gia céc ky thi, giao luu, hdi thi
do nha trudng va cip trén t6 chirc.

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, déi méi phuwong
phap giang day nhim nang cao chét lugng day hoc
Tiéng Anh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén Tiéng
Anh

24

24

23

+1

34

Cao Thi Nha

Giéo vién

Giao vién Ngoai ngir:

- Giang day mon Tiéng Anh khdi 16p 5 va 16p 3A1, 3A2
theo chuong trinh, ké hoach giao duc.

- Bdi dudng hoc sinh nang khiéu Tiéng Anh khéi 16p 5
va 2 16p 3Al, 3A2 tham gia cac ky thi, giao luu, hoi thi
do nha trudng va cip trén t6 chirc.

- B6i dudng d6i tuyén hoc sinh 16p 5 va 2 16p 3A1, 3A2
tham gia giao luu, céc ky thi, hoi thi theo ké hoach ciia
nha trudng va cép trén.

- Phuy trach phong Ngoai ngit: quan ly, bao quan, khai
thac va huéng dan st dung hiéu qua trang thiét bi, dd
ding day hoc tai phong Ngoai ngi; dé xuit mua sim, bd
sung khi can thiét.

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, déi méi phuwong
phap giang day, nang cao chit luong mén Tiéng Anh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén Tiéng
Anh

24

24

23

+1




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

S6 | sé 86
Tong | yée | e Cong tiet | So tiet
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | s tiét a5 | thue sé.tié't theo thir'a ),
Nhi¢m vu nhiém | dwoe | .. : dinh | thiéu (-)
; CN : 5 | giam [ day -
khac | mién muc
giam
10 pho to tw van tam ly - Giao vien Tin hoc
- Giang day mon Tin hoc cac khdi 16p 3, 4, 5; Cong
ngh¢ khéi 4; Toén ting khdi 1 theo chuong trinh, ké
hoach gido duc.
- Tham gia sinh hoat t0 chuyén mén, d6i méi phuong
phap, tng dung CNTT trong day hoc.
- Phu trach Cong ngh¢ thong tin cia nha truong:
+ Quan tri, van hanh, cip nhat cac phdn mém quan Iy:
Phé cap, Co s& dir liéu nganh (CSDLQG), Hoc ba dién
tir, quan ly diém danh, hd so dién tir va cac phan mém
khéc.
+ Hb tro gido vién, can bo trong viéc sir dung CNTT, 2 x
.z L A - T6 pho to tu

trién khai cac ung dung phuc vu quan 1y va day hoc. LA,

N . A KA van tam ly
+ Tham muu, d¢ xuat mua sdm, nang cap thi¢t bi CNTT,| GV chuvén Tin

35 [Quang Thi Bién Gidovién [dam bao an toan d& liéu vad hé thong mang. hoZ 3 3 2 24 | 24 | 23 +1

- Kiém cdng tac Phé cap gido duc: S

A . x R L ax . - Phu trach
+ Tham muu va truc ti€p thuc hién cdng t&c diéu tra, cap o .

Ap A 1ia 2 A ., .2 A ae 1s phong tin hoc va

nhat so li€u pho cap gido duyc tiéu hoc trén dia ban. CNTT

+ Quan ly ho so, s6 sach, phan mém phd cap; phbi hop
v6i chinh quyén, doan thé dia phuong, gi4o vién chu
nhiém dé duy tri s7 s, chéng bo hoc.

+ Béo cao két qua cong tac phd cap dinh ky theo quy
dinh.

- T6 phé t6 Tw vAn tAm 1y hoc dwong:

+ HJ tro, tu van tdm ly cho hoc sinh vé hoc tap, quan hé
ban bé, gia dinh, dinh huéng gié tri song.

+ Phét hién, béo céo, phdi hop véi td truéng va giéo
vién chu nhiém trong viéc hd trg hoc sinh ¢ kho khin

ve tAm IX
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Quang Thi Thu

Nhan vién

Nhén vién ké toan

- Tham muu cho Hiéu truong vé cong tac quan ly tai
chinh, tai san, thyc hién dang cdc quy dinh ctia Nha
nudec.

- Lap dy toan, theo dbi, phan anh day du, kip thoi cac
khoéan thu — chi cta nha truong. M& sb sach, hach toan,
quén 1y, luu trir chig tir ké toan theo quy dinh.

- Phdi hop véi thi qui trong cong tac thu, chi; kiém tra,
dbi chiéu, 1ap béo c4o tai chinh dinh ky.

- Thyc hién ché d6 cong khai tai chinh, bao céo quyét
toan theo diing thoi gian va yéu cau cta co quan quan 1y.
- Quan ly, theo ddi tai san, thiét bi, vat tu; tham gia kiém
ké, danh gia tai san dinh ky.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac do Hiéu truéng phén
cong.

Keé Toan

37

Lo Thi Long

Nhan vién

Nhin vién thw vién + Thiét bi

- Quan ly, bao quan, b sung, sép xép sach, bao, tai liéu
va thiét b day hoc cia nha truong.

- T chire phuc vu ban doc (gi4o vién, hoc sinh); hudng
dan hoc sinh khai thac, sir dung sach, tai liéu, thiét bi.

- Hb tro gido vién trong viéc muon — tra, sir dung thiét
bi, @ dung day hoc, thi nghiém, thyc hanh.

- Thuong xuyén kiém tra tinh trang, stra chita nho, dé
xudt mua sim, bo sung sach va thiét bi kip thoi.

- Lap s6 theo ddi, thong ké, kiém ké dinh ky; bao céo
tinh hinh thu vién va thiét bi day hoc.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan
cong.

Thu vién + Thiét b
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Nguyén Thi An

Nhan vién

Nhan vien Y te hoc dwong:
- Lap va trién khai ké hoach cham sdc strc khoe cho hoc
sinh tai co so.
- Trién khai thyc hién céc hoat dong vé y t& hoc dudng
tai truong theo quy dinh cua lién nganh Y té & gido duc.
- T6 chie trién khai va quan 1y cac hoat dong kham sirc
khoe dinh ky, theo ddi su phat trién cta hoc sinh theo
quy dinh.
- Lap hd so theo dbi stc khoe cho hoc sinh tai trudng
trong sudt nam hoc.
Xay dung tu thube va céc didu kién cham sdc strc khoe
cho tré.
- Phé bién, gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh cua
nganh Y té vé an toan hoc duong.
- Té chirc cac khda huin luyén nghiép vu so cip curu,
phong chdng dich bénh cho gido vién, nhan vién trong
truong.
- Chu dong d& xuét giai phap phong chng dich bénh tai
truong.

- Phong chdng tai nan hoc dwdng, so ciru VA chuyén tré
tGi co sO y té gan nhét khi xay ra cac truong hop rui ro.

- Tham gia kiém soat vé sinh an toan thuc phim tai
truong.

- Bao céo hoat dong dinh ky thang/quy/nam t&i co quan
chire nang theo quy dinh ché d6 bao cao cua trudng.

- Lam cdng tac phuc vu va quan ly cac phong hanh chinh
trong nha trudng.

- Thuc hién cac cbng viéc khac theo su phan cbng cua

Hiéu triréne

Nhan vién Y té
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39

Nong Van Mao

Nhén vién hop
ddng

Nhan vien Bao ve

'- Thuc hién truc bao vé 24/24 theo ca/kip duoc phéan
cbng, dam bao an ninh, trat ty, an toan cho nha trudng
tai diém Viét Yén.

- Quan ly, kiém sodt nguoi va phwong tién ra vao
truong; ghi chép sb truc day di.

- Bao quan, giir gin tai san, co so vat chat; kip thoi phat
hién, bao cdo va phdi hop xir I khi ¢6 su cb.

- Tham gia cbng tdc phong chay chira chay, phong
chéng thién tai, ctu nan ciu ho theo ké hoach.
- Giir v¢€ sinh, canh quan khu vuc dugc giao quan ly.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac do Hiéu truéng phén
cAna

Bao vé

40

Quang Vian Thanh

Nhén vién hop
ddng

Nhéan vién Bio vé

'- Thuc hién truc bao vé 24/24 theo ca/kip duoc phan
cdng, dam bao an ninh, trat tw, an toan cho nha trudng
tai trung tam.

- Quan ly, kiém sodt ngudi va phwong tién ra vao
truong; ghi chép sb truc day di.

- Bao quan, giir gin tai san, co so vat chat; kip thoi phat
hién, bao cdo va phdi hop xir Iy khi c6 su cb.

- Tham gia cbng tdc phong chay chira chay, phong
chéng thién tai, ctu nan ctu ho theo ké hoach.
- Gilt v¢ sinh, canh quan khu vuc dugc giao quan ly.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan

cong.

Bao vé




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém
. . Sb
. So So . £ Lk
Tong | & | gée |Cong| | SOt
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | s tiét a5 | thue sé.tié't theo | thira (+),
Nhi¢m vu nhiém | dwoe | .. : dinh | thiéu (-)
CN : 5 | giam [ day -
khac | mién muc
giam
- Lam cdng tac phuc vu va quan ly cic phong hanh
chinh trong nha trudng,
- Cham soc, cat tia bon hoa cay canh trong nha truong.
- Tham gia c&c hoat d6ng phong trao do truong va
x . Nhan vién hop |nganh t6 chirc. Nhan vién phuc
41 |Nguyén Ngoc Minh Y o |nean! A . N R R vien paw
dong - Lam céng tac phuc vu va quan ly cac phong hanh vu
chinh trong nha trudng.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cbng cua
Hiéu trudng.
Ghi chu:

- Thira: 28 tiét
- Thidu: ...



UBND XA THANH YEN
TRUONG TIEU HQC THANH YEN

DANH SACH

Phian cong nhiém vu can b, gido vién va nhan vién nidm hoc 2025-2026
(kém theo Quyét dinh sé: 06/QD-THTY, ngay 08/9/2025 cua Truong Tiéu hoc Thanh Yén)

S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

A A Sﬁ
a e i an cb ia Téng t?gt t?gt Céng tidt | 86 tiée
STT Ho va tén Chire vu Phén c6ng nhiém vu .y Kigm | s6 tiét | g2 | thure sé‘tiét tr.leo thl'l':l ),
Nhiém vu CN nhi¢m | dwgc gidm di.;y d!l}h thiéu (-)
khac | mién muc
giam
- Quan ly toan dién moi hoat dong cua nha truong;
chiu trach nhiém trude cip trén, tap thé su pham va phép
luat vé chét luong gido duc, tai chinh, co so vat chat, doi
ngii, hoc sinh.
1 |Pao Thi Thu Huong Hiéu truong || 10 chuc X8y dung va thuc hién ke hoach gido due, k&l pp0 oo 2| 212

hoach phét trién nha truong; quan ly, phan cdng, danh
gia can b, gido vién, nhan vién.
- Pai dién nha trudng trong quan hé véi cac td chirc, ca
nhan; thyc hién ché do bao céo dinh ky, dot xuat.
-Giang day 02 tiét/tuan: tiét Poc thu vién 16p 4A1, SA2.

- Gitip Hiéu truong diéu hanh, theo ddi, phu trach cac

linh vuc cdng tdc dugc phén cong; chiu trdch nhiém
trudc Hiu trudng va phap luat vé nhiém vu duoc giao.

- Tham muu, chi dao chuyén mén, kiém tra viéc thuc

2 |Lé Quy Puong P. Hiéu truong hién chuong trinh, ké hoach day hoc; phu trach mot sb P. Hiéu truong 4 4 4

mang cdng tac (phd cap gido duc, gido duc hoa nhap,
cac phong trao thi dua...).

- Giai quyét cong viéc khi dugc Hiéu trudng iy quyén.

- Giang day 04 tiét/tudn: tiét toan ting khdi 2 (2AlL;
2A2; 2A3; 2A4)
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Nguyén Thi Thity Nham

Giao vién

T6 truwomg T 1 — Chii nhiém 16p 1A1

- Cht nhiém 16p 1AL, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach cuiia nha trudng.

Giang day cac mén Tiéng Viét, Toan, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét ciia 16p 1A1.

- T6 truong T6 1: xdy dung ké hoach hoat dong to
chuyén mon; to chtc sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo ddi, don ddc viéc thuc hién ké hoach giang day, d6i
méi phuong phap, kiém tra hd so chuyén mon cia giéo
vién trong t6; tham muu véi Ban gidm hiéu trong cong
tac chuyén mon khoi 1.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua
Hiéu trudng.

-Té trudng to 1
-GVCN

19

23

16

+3

Nguyén Thi Kim Lién

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p 1A2

- Chu nhiém 16p 1A2, chiu trdch nhiém quén ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cudng Tiéng Viét ciia 16p 1A2.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén day du theo t6 khi
Va CAc cip td chuc; thuong xuyén trao ddi, hoc hoi dé
nang cao trinh d¢ chuyén moén nghiép vu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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Teo Thi Thim

Giao vién

T6 ph6 Té 1 — Chii nhiém l6p 1A3:

- Chu nhiém 16p 1A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

Giang day cac mén Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét cua 16p 1A3.

- T6 phé Té 1: phéi hop cung TH trudng trong viée xay
dung ké hoach, t6 chirc sinh hoat chuyén mén; theo ddi,
hd trg gi4o vién trong tb trong cong tac giang day va
thyue hién cac nhiém vu chuyén mén; thay mit T trudng
diéu hanh cong viéc khi dugc ty quyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

-Tophé t6 1
-GVCN

19

23

18

+1

Lo Thi Binh

Giao vién

Gido vién chi nhiém lop 1A4

- Chu nhiém 16p 14, chiu trdch nhiém quan ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha truong.

- Giang day cac mon: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cudng Tiéng Viét cua 16p 1A4

- Tham gia sinh hoat chuyén mén diy du theo t6 khéi
va cac cip td chirc; thuong xuyén trao dbi, hoc hoi dé
nang cao trinh d¢ chuyén mon nghiép vu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua

Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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Pinh Thi Hoa

Giao vién

T6 truwéng T6 2 — Chit nhié¢m 16p 2A1:

- Chu nhiém 16p 2A1, chiu trdch nhiém quén ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cuia nha truong.

- Giang day cac mdn Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét cua 16p 2A1.

- TH truong T6 2: xdy dung ké hoach hoat dong t6
chuyén mon; t6 chic sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo doi, don ddc viéc thyc hién ké hoach giang day, doi
méi phuong phap, kiém tra hd so chuyén mén cua gido
vién trong té; tham muu véi Ban giam hiéu trong cong
tac chuyén mon khéi 2.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- T6 truong t6 2
-GVCN

19

23

16

+3

Tran Thi Lién

Giao vién

Giao vién chi nhiém lop 2A2:

- Chu nhiém 16p 2A2, chiu tréch nhiém quan ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cua nha truong.

- Giang day cac mon: Toéan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét cua 16p 2A2.

- Tham gia sinh hoat chuyén mdn theo t6 khdi va céc
cép t6 chirc.
Phat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cung phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua

Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19




STT

Ho va tén

Chirc vu

Phén c6ng nhiém vu

S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

Nhiém vu

GV
CN

Kiém
nhiém
khac

Téng
s tiét
dwge
mién
giam

S6

tiét

da
giam

S6

tiét
thuce
day

Cong
50 tiét

S6
tiét
theo
dinh
mirc

S6 tiét
thira (+),
thiéu (-)

Pam Thi Hué

Giao vién

Gido vién chi nhiém lép 2A3:

- Chu nhiém 16p 2A3, chju trdch nhiém quén ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cua nha truong.

- Giang day cac mon: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Gido duc dia phuong
cta l6p 2A3.

- Phu trach tiét Poc thu vién cua 16p 2A3.

- Tham gia sinh hoat chuyén mdn theo t6 khdi va céc
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh nang khiéu trong 16p;
phdi hop cting phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phén céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19

10

Quang Thi Bién

Giao vién

T6 phé Té 2 — Chii nhiém 16p 2A4:

- Chu nhiém 16p 2A4, chiu trdch nhiém quan ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mdn Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Gido duc dia phuong
cua lop 2A4.

- T6 ph6 T6 2: phdi hop cling T6 trudng trong viée xay
dung ké hoach, t6 chic sinh hoat chuyén mén, kiém tra
viéc thyc hién chuong trinh va hd so chuyén mén cta
gi4o vién trong to; thay mat To truong didu hanh cong
viée khi dugc phan cong hodc ty quyén.

- Xay dung ké hoach mdn hoc khéi 16p 2, trién khai,
hudng dan va hd trg GV trong khéi thuc hién ké hoach
day hoc dam bao chét lwong, hi¢u qua.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta
Hiéu trudng.

- Tb phé t6 2
-GVCN

19

23

18

+1
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11

Tran Thi Bich Thuy

Giao vién

T6 truomg Té 3 — Chii nhiém 16p 3A1:

- Chu nhiém 16p 3A1, chju trdch nhiém quéan ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cudng Tiéng Viét, Pao duc, Boc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cta 16p 3A1.

- T6 truong TS 3: xay dung ké hoach hoat dong to
chuyén mén; t6 chirc sinh hoat chuyén mén dinh ky, doi
méi phuong phép day hoc; kiém tra, giam sat viéc thuc
hién chuong trinh, ho so chuyén mon cta gido vién trong
t6; tham muu cho BGH trong cong tac chuyén mon khéi
3.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua
Hiéu trudng.

-Tb trudng 3
-GVCN

19

23

16

+3

12

Luong Thi Thinh

Giao vién

Gidao vién chii nhiém lép 3A2:
- Cht nhiém 16p 3A2, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach cia nha truong.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Pao duc, Boc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cua 16p 3A2
- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo té khdi va cac
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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13

Khoang Thi Luyén

Giao vién

Giao vién chii nhiém lép 3A3:
- Chu nhiém 16p 3A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Pao duc, Doc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cua 16p 3A3.

- T6 ph6 T 3: phdi hop cling Té trudng trong viée xay
dung ké hoach, t& chirc sinh hoat chuyén mén, kiém tra
viéc thuc hién chuong trinh va hd so chuyén mén cia
gi4o vién trong t6; thay mat To truong diéu hanh cong
viée khi dugc phan cong hodc ty quyén.

- Xay dung ké hoach mén hoc khéi 16p 3, trién khai,
hudng dan va hd trg GV trong khdi thuc hién ké hoach
day hoc dam bao chét luong, hi¢u qua.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.

-Tophé t6 3
-GVCN

19

23

19

+1

14

Lo Vin Thuong

Giéo vién

Giao vién chi nhié¢m l6p 3A4:
- Chu nhiém 16p 3A4 chiu trach nhiém quan ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha truong.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Pao duc, Doc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cua 16p 3A4
- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo t6 khéi va cac
cép t6 chirc.

- Phat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cung phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua

Hiéu trudng.

-GVCN

19

23

19
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15

Nguyén Thi Tuyén

T'o trueong To 4 — Chu nhiem lop 4Al:

- Chu nhiém 16p 4A1, chiu trdch nhiém quén ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mdn Toan, Tiéng Viét, Pao dirc, Hoat
dong trai nghiém, LS&DL cua lop 4A1.

- Té truong TS 4: xay dung ké hoach hoat dong to
chuyén mon; t& chtc sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo doi, kiém tra viéc thuc hién chwong trinh, hd so
chuyén mén cua gido vién trong td; chi dao d6i méi
phuong phép day hoc, kiém tra danh gia theo dinh
huéng phét trién phdm chét, nang luc hoc sinh; tham
muu voi Ban giam hiéu trong cong tac chuyén mén khi
4,

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong cua

Hién trirdno

- T6 trudng t6 4
-GVCN

18

23

16

+2

16

Pham Thi Thuy Binh

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p 4A2

- Cht nhiém 16p 4A2, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- - Giang day c4c mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich sir va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 4A2.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo té khdi va cac
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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17

Hoang Thi M$ Ngan

Giao vién

Gido vién chi nhiém l6p 4A3

- Chu nhiém 16p 4A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

- Giang day cac mon: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich st va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 4A3.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo t6 khéi va cac
cép t6 chirc.

- Phéat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cting phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN
- Bi thu Boan

19

23

19

18

Nguyén Thi Thiy

Giao vién

T6 phé T6 4 — Chii nhié¢m 16p 4A4

- Chu nhiém 16p 4A4, chiu trdch nhiém quan ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich sir va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 4A4.

- T6 ph6 Té 4: phdi hop cling T6 trudng trong viée xay
dung ké hoach hoat dong t6 chuyén mén; to chirc sinh
hoat chuyén mén, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh
va hd so chuyén mén cua gido vién trong to; hd tro,
giam sat viéc d6i mai phuong phap day hoc.

- B4o c4o thuong xuyén tinh hinh diém truong Viét Yén
cho Ban Giam hi¢u; phdi hop giai quyét kip thoi cac van
dé lién quan dén hoat dong day hoc va co s& vat chét tai
diém truong.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta
Hiéu trudng.

19

23

19

+1
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19

Vuong Thi Nga

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p SA1

- Chii nhiém 16p 5AL, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha trudng.

- Giang day cac mén: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao duc, Lich st va Dia ly, Doc thu vién cua
16p SAL.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo t6 khdi va cac
cap 6 chirc.

- Phéat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19

20

Pong Nghia Hién

Giao vién

To truwong To 5 — Chu nhiém Iop 5A2

- Chu nhiém 16p 5A2, chiu trdch nhiém quan ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao duc, Lich st va Dia ly cua 16p 5A2.

- T6 truong TS 5: xay dung ké hoach hoat dong to
chuyén mon; t6 chtc sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo doi, kiém tra viéc thuc hién chwong trinh, hd so
chuyén mén cua gi4o vién trong to; chi dao ddi méi
phuong phép day hoc, kiém tra danh gid theo dinh
hudng phéat trién pham chat, niang lyc hoc sinh; tham
muru voi Ban giam hiéu trong cong tac chuyén mon khoi
5.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta

Hién trnirdno

- T truong 5
-GVCN

18

23

16

+2
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21

Vi Thi Bich Thay

Giao vién

Gido vién chi nhiém l6p 5A3

- Chu nhiém 16p 5A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

- Giang day cac moén: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich st va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 5A3.

- T6 phé Té 5: phéi hop cung TH trudng trong viée xay
dung ké hoach, t6 chirc sinh hoat chuyén mén; theo ddi,
hd trg gi4o vién trong tb trong cong tac giang day va
thyue hién cac nhiém vu chuyén mén; thay mat T trudng
diéu hanh cong viéc khi dugc ty quyén.

- Phéat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cting phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19

+1

22

Luong Thi On

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p SA4

- Cht nhiém 16p 5A4, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach cia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich sir va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 5A4.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo té khdi va cac
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong cta
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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23

Piéu Thi Lai

Giao vién

Gido vién chuyén Vin hoa
'- Giang day mon Ty nhién va X4a hoi khéi lop 1, 2.
- Giang day mén DPao dirc khdi 16p 1, 2.

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, tich cuc d6i mai
phuong phép giang day nhim nang cao chat lugng gido
duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén van
hoa

24

24

23

+1

24

Nguyén Thi Quyén

Giao vién

Giao vién chuyén Vin hoa

- Giang day moén Khoa hoc khéi4 +5

- Giang day mén Gido duc dia phuong khéi 16p 5.

- Tham gia sinh hoat t& chuyén mén, thuc hién ddi méi
phuong phép day hoc theo dinh huéng phat trién phim
chét, nang lyc hoc sinh.

Thyuc hién cdc nhiém vu khac theo sy phan cdng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén Van
hoa (Nudi con
nho dudi 12 thang
tudi)

20

20

19

+1

25

Lo Van Phong

Giéo vién

Giao vién chuyén Vin hoa
- Giang day mén Ty nhién va Xa hoi khi 16p 3
- Giang day mén GDDP khéi 16p 1, 2, 3, 4.

- Tham gia sinh hoat t& chuyén mén, tich cuc déi méi
phuong phép giang day nhim nang cao chat luong gido
duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén van
hda

24

24

23

+1




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

_ S6 | sé i
a e i an cong nhié Tong | s | g6 |Cong| Bt | SOtiet
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | 56 tiét | g2 | thure sf').tié't tr.1e0 thl'l’fl ),
Nhiém vu on | mhiém | duge gidm da{y du}h thiéu (-)
khac | mién muc
giam
GTa0 VIEN AT Nac
- Giang day mon Am nhac cac khéi 16p 1, 2, 3, 4, 5 theo
phan phéi chuong trinh;
- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, d6i méi phuong
phép day hoc nhim nang cao chét lugng gido duc Am
nhac.
- Thanh 14p va duy tri Bdi vin nghé mang non cta nha
truong, tap luyén thuong xuyén, tham gia biéu dién
trong cAc hoat dong gido duc, ngay 1&, hoi thi, hoi dién
do nha truong va cip trén to chirc. - GV chuyén Am
. s o - Chu tri, phéi hop cing Tong phu tréch Doi va cac nhac
26 |Nong buc Minh Giao vien CBGVNV t6 chirc, dan dung cac tiét muc vian nghé phuc| - Hd trg hoc sinh 3 201 2323
vu nhiitng sy kién chinh tri, van hoa, 1& hoi, phong trao Kkhuyét tat

thi dua cta nha truong.

- Huéng dan, phét hién va bdi dudng hoc sinh ¢6 ning
khiéu &m nhac, gop phan phét trién phong trao vian hoa —
vin nghé trong nha truong.
- Kiém cong tac HS tro hoc sinh khuyét tat: phdi hop véi
gido vién chu nhiém, phu huynh va cac luc lugng lién
quan dé xay dung ké hoach h tro, tao diéu kién cho hoc
sinh khuyét tat hoc tép, hoa nhap.
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27

T6 Thi Lién

Giao vién

Tong phu trach doi

- Cong tac Doi va phong trao thiéu nhi:

+ Xay dung ké hoach, t6 chirc va quan ly cac hoat dong
Poi TNTP HS Chi Minh, Sao Nhi ddng trong nha
truong.

+ Phéi hop vdi gi4o vién cha nhiém, cac doan thé trong
va ngoai nha truong dé t6 chirc phong trado, hoat dong
trai nghiém, rén k¥ nang cho hoc sinh.

+ Quan ly co so vat chét, hd so, sd sach cong tac Doi
theo quy dinh.

- Cong tac Tu van tam 1y hoc dudng:

+ HJ tro, tu van tdm ly cho hoc sinh vé hoc tap, quan hé
ban b¢, gia dinh, dinh hudng gia tri séng.

+ Phat hién, bdo c4o, phdi hop v6i BGH va gido vién
chu nhiém trong viéc h trg hoc sinh c6 khé khan vé tam
ly.

+ Tham muu, t6 chirc hoat dong tuyén truyén, gido duc
k¥ nang sdng, phong chong bao lyc hoc duong.

- Phu tréch céng t&c lao dong chung cta nha truong: xay
dung ké hoach, t6 chirc, hudéng din va gidm sét hoat
doéng lao dong vé sinh, cham s6c canh quan, vuon
truong; phdi hop cling gido vién chu nhiém, cac doan thé
va hoc sinh d& dam bao mdi trudong hoc tp xanh — sach
— dep.

- Kiém Co6ng tac vin thu: Tiép nhan, vao sd, phat
hanh, quan ly va luu trit hd so, cong vin, tai liéu cua nha
treong. Quan ly va st dung con déu dung quy dinh; dam
bao an toan, bao mat vin ban. Soan thao, in 4n, sao chup
van ban nhuc vu hoat déno cila nha triromo

- TPT Doi
- Vin thu

+1




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

S6 | S6 86
Tong | yée | e Cong tiet | So tiet
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | s tiét a5 | thue sf').tié't theo | thira (+),
Nhi¢m vu nhiém | dwoe | .. : dinh | thiéu (-)
CN : < | giam [ day .
khac | mién muc
giam
Gi4o vién Thé duc — Kiém Trwéng ban Thanh tra
nhéan dan:
- Giang day mén Giéo duc thé chat khéi 16p 2, 5 va cac
16p 3A1, 3A2 theo chwong trinh, ké hoach gi4o duc. Cac
tiét HDTN khdi 2
- Bdi dudng d6i tuyén Thé duc thé thao cac mdn thé
thao hoc dudng, tham gia cac hoi thi, giao luu theo ké
hoach ctia nha trudng va cip trén.
- Phu tréch, phét dong va duy tri cac phong trao Thé duc 2
thé thao trong CBGVNV, g6p phin nang cao strc khoe,| O G0 he
28 |Hoang Van Nhin 10 trong LELVIV, 9OP b g cao ’ chét 2 | 2 | 1 | 24|24 |21| +3
tao khong khi thi dua lanh manh trong nha truong. _TBTTND

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, déi méi phwong
phap giang day, nang cao chét luong gido duc thé chat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Higu truéng. - Trudng ban Thanh tra nhan dan: t6
chire, didu hanh hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan déan
theo quy dinh; thuc hién chic nang gidm séat cic hoat
déng cta nha truong, bao dam dan cha, cdng khai, minh
bach; téng hop, bdo céo két qua hoat dong trudc Hoi
nghi can bg, cong chirc, vién chirc.




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

_ S6 | S6 S0 £
a té i an cong nhié Tong | & | diée |Cong| fHeE | SOt
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | 56 tiét | g2 | thure sf').tié't tr.1e0 thl'l’fl ),
Nhié¢m vu oN | mhigm | duge | s da{y du}h thiéu (-)
khac | mién muc
giam
Gio vién Thé duc
- Giang day mon Gio duc thé chat khéi 16p 1, 4 va cac
16p 3A3, 3A4 theo chuong trinh, ké hoach gi4o duc. Cac
tiét HDTN khéi 1 (1A1, 1A2, 1A3, 1A4)
- Bdi dudng doi tuyén Thé duc thé thao, cac mdn thé
thao hoc dudng, tham gia céc hoi thi, giao luu theo ké
hoach cuia nha truong va cép trén.
-Phuy trach, phéat dong va duy tri cac phong trao Thé duc
thé thao trong CBGVNV nhiam nang cao sirc khoe, tao
khong khi thi dua lanh manh trong nha trudng. -GV gido duc thé
29 |Lo Thi Tinh - Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, d6i méi phuong chét 24 | 23 | 23 +1
phép giang day, gop phan nang cao chat luong gido duc| - Thu quy

thé chat.

- Cong tac thi quy: Thyc hién thu, chi tién mat theo
dung quy dinh, ching tr hgp phép va theo 1énh cta Hiéu
truong, ké toan. Quan ly, bao quan quy tién mat, tai san,
ching tir lién quan; ghi chép, cap nhat s6 quy day du,
chinh xé4c. Péi chiéu, kiém ké quy dinh ky véi ké toan;
cung cép s liéu phuc vu béo cdo tai chinh khac;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.
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30

Truong Thi Minh Nguyét

Giao vién

Gido vién Mi thuit - Thu ki hoi dong

- Giang day mdn Mi thuat va Cong nghé céc khdi 16p 4,
5 v6i tong s6 16 tiét/tudn va Poc séch tai thu vién khdi 1
+ 2.

- Tham gia sinh hoat t6 chuy&n mén, nghién ctru d6i méi
phuong phép, hinh thirc t6 chirc day hoc dé nang cao
chit lvgng mon Mi thut.

- Tham muu, d xuit véi Ban giam hiéu trong viéc theo
ddi stc khoe, to chirc kham stc khoe dinh ky, phong
chéng dich bénh trong nha truong.

- Kiém Thu ky hdi déng truwong: ghi bién ban, luu trit
va tong hop tit ca cac cudc hop cua nha truong (Hoi
ddng trudong, Hoi ddng su pham, cac cudc hop chuyén
mon, trién khai nhiém vu, v.v.), theo ddi viéc thuc hién
cac két luan, nghi quyét.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- GV chuyén M1
Thuét
- Thu ky Hoi
ddng trudng

20

22

23

31

Lé Van Thai

Giao vién

Gido vién M thuat

- Giang day mén Mi thuat céc khdi 16p 1, 2, 3 véi tong
s6 12 tiét/tuan va COng nghé khdi 3. Tang cuong Mi
thuat tai truong THCS Thanh Yén (7 tiét)

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, nghién ctru d6i méi
phuong phép, hinh thic t6 chic day hoc dé nang cao
chat lwong moén M1 thuat.

- Tham muu, d& xut v6i Ban giam hiéu trong viéc theo
ddi stc khoe, to chirc kham stc khoe dinh ky, phong
chdng dich bénh trong nha truong.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Hiéu trudng.

- GV chuyén Mi
Thuat

23

23

23




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

S6 | S6 86
Tong | yée | e Cong tiet | So tiet
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | s tiét a5 | thue sé.tié't theo | thira (+),
Nhi¢m vu nhiém | dwoe | .. : dinh | thiéu (-)
CN : < | giam [ day .
khac | mién muc
giam
T6 truwomg To tw van tam Iy - Gido vién Ngoai ngir
- Giang day mon Tiéng Anh khdi 16p 1 va 16p 2 theo
chuong trinh, ké hoach gido duc.
- Tham gia sinh hoat t6 chuy&n mén, nghién ctru d6i méi
phuong phép giang day, nang cao chat lugng day hoc
Tiéng Anh
- Cong tac Gido vu:
+ Theo ddi, tong hop tinh hinh day hoc, nén nép chuyén
m(A)n cua glaAo V|Aen va hoc sinh; quan ly ho so chuyén T4 truomg Té tu
mon theo phan cong. vin tim IS
+ Tham muu, hd trg Ban giam hiéu trong viéc diéu hanh| GV chu }f;n
32 |Ngb Vin Poan Gido vién  |ké hoach day hoc, kiém tra chuyén mén. Tién A;'h 4 4 4 | 19 | 23 | 23

- T6 truwéng td tw vin tim Iy hoc dwong: Long At
. A A 2 N R « | -Cong tac giao
+ Phén cong, dieu phoi va giam sat hoat dong tu van v

tam ly cho hoc sinh.

+ Chi dao phét hién, bdo c4o va phdi hop hd tro hoc sinh
gap kho khan vé tam ly.

+ Tham muu va t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén,
gido duc k¥ ning sdng, phong chdng bao lyc hoc duong.
+ Téng hop bao céo, luu trit hd so, dam bao tinh bao
mat va hiéu qua cong tac tu van.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng cua
Hiéu trudng.
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Nguyén Thi Yén

Giao vién

Giao vién Ngoai ngii:

- Giang day mdn Tiéng Anh khdi 16p 4 va 16p 3A3, 3A4
theo chuong trinh, ké hoach gido duc.

- Bdi dudng hoc sinh nang khiéu Tiéng Anh khéi 16p 4
va 2 16p 3A3, 3A4 tham gia céc ky thi, giao luu, hdi thi
do nha trudng va cip trén t6 chirc.

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, déi méi phuwong
phap giang day nhim nang cao chét lugng day hoc
Tiéng Anh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén Tiéng
Anh

24

24

23

+1

34

Cao Thi Nha

Giéo vién

Giao vién Ngoai ngir:

- Giang day mon Tiéng Anh khdi 16p 5 va 16p 3A1, 3A2
theo chuong trinh, ké hoach giao duc.

- Bdi dudng hoc sinh nang khiéu Tiéng Anh khéi 16p 5
va 2 16p 3Al, 3A2 tham gia cac ky thi, giao luu, hoi thi
do nha trudng va cip trén t6 chirc.

- B6i dudng d6i tuyén hoc sinh 16p 5 va 2 16p 3A1, 3A2
tham gia giao luu, céc ky thi, hoi thi theo ké hoach ciia
nha trudng va cép trén.

- Phuy trach phong Ngoai ngit: quan ly, bao quan, khai
thac va huéng dan st dung hiéu qua trang thiét bi, dd
ding day hoc tai phong Ngoai ngi; dé xuit mua sim, bd
sung khi can thiét.

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, déi méi phuwong
phap giang day, nang cao chit luong mén Tiéng Anh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén Tiéng
Anh

24

24

23

+1




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

S6 | sé 86
Tong | yée | e Cong tiet | So tiet
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | s tiét a5 | thue sé.tié't theo thir'a ),
Nhi¢m vu nhiém | dwoe | .. : dinh | thiéu (-)
; CN : 5 | giam [ day -
khac | mién muc
giam
10 pho to tw van tam ly - Giao vien Tin hoc
- Giang day mon Tin hoc cac khdi 16p 3, 4, 5; Cong
ngh¢ khéi 4; Toén ting khdi 1 theo chuong trinh, ké
hoach gido duc.
- Tham gia sinh hoat t0 chuyén mén, d6i méi phuong
phap, tng dung CNTT trong day hoc.
- Phu trach Cong ngh¢ thong tin cia nha truong:
+ Quan tri, van hanh, cip nhat cac phdn mém quan Iy:
Phé cap, Co s& dir liéu nganh (CSDLQG), Hoc ba dién
tir, quan ly diém danh, hd so dién tir va cac phan mém
khéc.
+ Hb tro gido vién, can bo trong viéc sir dung CNTT, 2 x
.z L A - T6 pho to tu

trién khai cac ung dung phuc vu quan 1y va day hoc. LA,

N . A KA van tam ly
+ Tham muu, d¢ xuat mua sdm, nang cap thi¢t bi CNTT,| GV chuvén Tin

35 [Quang Thi Bién Gidovién [dam bao an toan d& liéu vad hé thong mang. hoZ 3 3 2 24 | 24 | 23 +1

- Kiém cdng tac Phé cap gido duc: S

A . x R L ax . - Phu trach
+ Tham muu va truc ti€p thuc hién cdng t&c diéu tra, cap o .

Ap A 1ia 2 A ., .2 A ae 1s phong tin hoc va

nhat so li€u pho cap gido duyc tiéu hoc trén dia ban. CNTT

+ Quan ly ho so, s6 sach, phan mém phd cap; phbi hop
v6i chinh quyén, doan thé dia phuong, gi4o vién chu
nhiém dé duy tri s7 s, chéng bo hoc.

+ Béo cao két qua cong tac phd cap dinh ky theo quy
dinh.

- T6 phé t6 Tw vAn tAm 1y hoc dwong:

+ HJ tro, tu van tdm ly cho hoc sinh vé hoc tap, quan hé
ban bé, gia dinh, dinh huéng gié tri song.

+ Phét hién, béo céo, phdi hop véi td truéng va giéo
vién chu nhiém trong viéc hd trg hoc sinh ¢ kho khin

ve tAm IX
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36

Quang Thi Thu

Nhan vién

Nhén vién ké toan

- Tham muu cho Hiéu truong vé cong tac quan ly tai
chinh, tai san, thyc hién dang cdc quy dinh ctia Nha
nudec.

- Lap dy toan, theo dbi, phan anh day du, kip thoi cac
khoéan thu — chi cta nha truong. M& sb sach, hach toan,
quén 1y, luu trir chig tir ké toan theo quy dinh.

- Phdi hop véi thi qui trong cong tac thu, chi; kiém tra,
dbi chiéu, 1ap béo c4o tai chinh dinh ky.

- Thyc hién ché d6 cong khai tai chinh, bao céo quyét
toan theo diing thoi gian va yéu cau cta co quan quan 1y.
- Quan ly, theo ddi tai san, thiét bi, vat tu; tham gia kiém
ké, danh gia tai san dinh ky.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac do Hiéu truéng phén
cong.

Keé Toan

37

Lo Thi Long

Nhan vién

Nhin vién thw vién + Thiét bi

- Quan ly, bao quan, b sung, sép xép sach, bao, tai liéu
va thiét b day hoc cia nha truong.

- T chire phuc vu ban doc (gi4o vién, hoc sinh); hudng
dan hoc sinh khai thac, sir dung sach, tai liéu, thiét bi.

- Hb tro gido vién trong viéc muon — tra, sir dung thiét
bi, @ dung day hoc, thi nghiém, thyc hanh.

- Thuong xuyén kiém tra tinh trang, stra chita nho, dé
xudt mua sim, bo sung sach va thiét bi kip thoi.

- Lap s6 theo ddi, thong ké, kiém ké dinh ky; bao céo
tinh hinh thu vién va thiét bi day hoc.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan
cong.

Thu vién + Thiét b
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38

Nguyén Thi An

Nhan vién

Nhan vien Y te hoc dwong:
- Lap va trién khai ké hoach cham sdc strc khoe cho hoc
sinh tai co so.
- Trién khai thyc hién céc hoat dong vé y t& hoc dudng
tai truong theo quy dinh cua lién nganh Y té & gido duc.
- T6 chie trién khai va quan 1y cac hoat dong kham sirc
khoe dinh ky, theo ddi su phat trién cta hoc sinh theo
quy dinh.
- Lap hd so theo dbi stc khoe cho hoc sinh tai trudng
trong sudt nam hoc.
Xay dung tu thube va céc didu kién cham sdc strc khoe
cho tré.
- Phé bién, gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh cua
nganh Y té vé an toan hoc duong.
- Té chirc cac khda huin luyén nghiép vu so cip curu,
phong chdng dich bénh cho gido vién, nhan vién trong
truong.
- Chu dong d& xuét giai phap phong chng dich bénh tai
truong.

- Phong chdng tai nan hoc dwdng, so ciru VA chuyén tré
tGi co sO y té gan nhét khi xay ra cac truong hop rui ro.

- Tham gia kiém soat vé sinh an toan thuc phim tai
truong.

- Bao céo hoat dong dinh ky thang/quy/nam t&i co quan
chire nang theo quy dinh ché d6 bao cao cua trudng.

- Lam cdng tac phuc vu va quan ly cac phong hanh chinh
trong nha trudng.

- Thuc hién cac cbng viéc khac theo su phan cbng cua

Hiéu triréne

Nhan vién Y té
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39

Nong Van Mao

Nhén vién hop
ddng

Nhan vien Bao ve

'- Thuc hién truc bao vé 24/24 theo ca/kip duoc phéan
cbng, dam bao an ninh, trat ty, an toan cho nha trudng
tai diém Viét Yén.

- Quan ly, kiém sodt nguoi va phwong tién ra vao
truong; ghi chép sb truc day di.

- Bao quan, giir gin tai san, co so vat chat; kip thoi phat
hién, bao cdo va phdi hop xir I khi ¢6 su cb.

- Tham gia cbng tdc phong chay chira chay, phong
chéng thién tai, ctu nan ciu ho theo ké hoach.
- Giir v¢€ sinh, canh quan khu vuc dugc giao quan ly.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac do Hiéu truéng phén
cAna

Bao vé

40

Quang Vian Thanh

Nhén vién hop
ddng

Nhéan vién Bio vé

'- Thuc hién truc bao vé 24/24 theo ca/kip duoc phan
cdng, dam bao an ninh, trat tw, an toan cho nha trudng
tai trung tam.

- Quan ly, kiém sodt ngudi va phwong tién ra vao
truong; ghi chép sb truc day di.

- Bao quan, giir gin tai san, co so vat chat; kip thoi phat
hién, bao cdo va phdi hop xir Iy khi c6 su cb.

- Tham gia cbng tdc phong chay chira chay, phong
chéng thién tai, ctu nan ctu ho theo ké hoach.
- Gilt v¢ sinh, canh quan khu vuc dugc giao quan ly.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan

cong.

Bao vé




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém
. . Sb
. So So . £ Lk
Tong | & | gée |Cong| | SOt
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | s tiét a5 | thue sé.tié't theo | thira (+),
Nhi¢m vu nhiém | dwoe | .. : dinh | thiéu (-)
CN : 5 | giam [ day -
khac | mién muc
giam
- Lam cdng tac phuc vu va quan ly cic phong hanh
chinh trong nha trudng,
- Cham soc, cat tia bon hoa cay canh trong nha truong.
- Tham gia c&c hoat d6ng phong trao do truong va
x . Nhan vién hop |nganh t6 chirc. Nhan vién phuc
41 |Nguyén Ngoc Minh Y o |nean! A . N R R vien paw
dong - Lam céng tac phuc vu va quan ly cac phong hanh vu
chinh trong nha trudng.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cbng cua
Hiéu trudng.
Ghi chu:

- Thira: 28 tiét
- Thidu: ...



UBND XA THANH YEN
TRUONG TIEU HQC THANH YEN

DANH SACH

Phian cong nhiém vu can b, gido vién va nhan vién nidm hoc 2025-2026
(kém theo Quyét dinh sé: 06/QD-THTY, ngay 08/9/2025 cua Truong Tiéu hoc Thanh Yén)

S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

A A Sﬁ
a e i an cb ia Téng t?gt t?gt Céng tidt | 86 tiée
STT Ho va tén Chire vu Phén c6ng nhiém vu .y Kigm | s6 tiét | g2 | thure sé‘tiét tr.leo thl'l':l ),
Nhiém vu CN nhi¢m | dwgc gidm di.;y d!l}h thiéu (-)
khac | mién muc
giam
- Quan ly toan dién moi hoat dong cua nha truong;
chiu trach nhiém trude cip trén, tap thé su pham va phép
luat vé chét luong gido duc, tai chinh, co so vat chat, doi
ngii, hoc sinh.
1 |Pao Thi Thu Huong Hiéu truong || 10 chuc X8y dung va thuc hién ke hoach gido due, k&l pp0 oo 2| 212

hoach phét trién nha truong; quan ly, phan cdng, danh
gia can b, gido vién, nhan vién.
- Pai dién nha trudng trong quan hé véi cac td chirc, ca
nhan; thyc hién ché do bao céo dinh ky, dot xuat.
-Giang day 02 tiét/tuan: tiét Poc thu vién 16p 4A1, SA2.

- Gitip Hiéu truong diéu hanh, theo ddi, phu trach cac

linh vuc cdng tdc dugc phén cong; chiu trdch nhiém
trudc Hiu trudng va phap luat vé nhiém vu duoc giao.

- Tham muu, chi dao chuyén mén, kiém tra viéc thuc

2 |Lé Quy Puong P. Hiéu truong hién chuong trinh, ké hoach day hoc; phu trach mot sb P. Hiéu truong 4 4 4

mang cdng tac (phd cap gido duc, gido duc hoa nhap,
cac phong trao thi dua...).

- Giai quyét cong viéc khi dugc Hiéu trudng iy quyén.

- Giang day 04 tiét/tudn: tiét toan ting khdi 2 (2AlL;
2A2; 2A3; 2A4)




STT

Ho va tén

Chirc vu

Phén c6ng nhiém vu

S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

Nhiém vu

GV
CN

Kiém
nhiém

khac

Téng
s tiét
dwge
mién
giam

S6

tiét

da
giam

S6
tiét
thuce
day

Cong
50 tiét

S6
tiét
theo
dinh
mirc

S6 tiét
thira (+),
thiéu (-)

Nguyén Thi Thity Nham

Giao vién

T6 truwomg T 1 — Chii nhiém 16p 1A1

- Cht nhiém 16p 1AL, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach cuiia nha trudng.

Giang day cac mén Tiéng Viét, Toan, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét ciia 16p 1A1.

- T6 truong T6 1: xdy dung ké hoach hoat dong to
chuyén mon; to chtc sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo ddi, don ddc viéc thuc hién ké hoach giang day, d6i
méi phuong phap, kiém tra hd so chuyén mon cia giéo
vién trong t6; tham muu véi Ban gidm hiéu trong cong
tac chuyén mon khoi 1.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua
Hiéu trudng.

-Té trudng to 1
-GVCN

19

23

16

+3

Nguyén Thi Kim Lién

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p 1A2

- Chu nhiém 16p 1A2, chiu trdch nhiém quén ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cudng Tiéng Viét ciia 16p 1A2.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén day du theo t6 khi
Va CAc cip td chuc; thuong xuyén trao ddi, hoc hoi dé
nang cao trinh d¢ chuyén moén nghiép vu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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Teo Thi Thim

Giao vién

T6 ph6 Té 1 — Chii nhiém l6p 1A3:

- Chu nhiém 16p 1A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

Giang day cac mén Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét cua 16p 1A3.

- T6 phé Té 1: phéi hop cung TH trudng trong viée xay
dung ké hoach, t6 chirc sinh hoat chuyén mén; theo ddi,
hd trg gi4o vién trong tb trong cong tac giang day va
thyue hién cac nhiém vu chuyén mén; thay mit T trudng
diéu hanh cong viéc khi dugc ty quyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

-Tophé t6 1
-GVCN

19

23

18

+1

Lo Thi Binh

Giao vién

Gido vién chi nhiém lop 1A4

- Chu nhiém 16p 14, chiu trdch nhiém quan ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha truong.

- Giang day cac mon: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cudng Tiéng Viét cua 16p 1A4

- Tham gia sinh hoat chuyén mén diy du theo t6 khéi
va cac cip td chirc; thuong xuyén trao dbi, hoc hoi dé
nang cao trinh d¢ chuyén mon nghiép vu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua

Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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Pinh Thi Hoa

Giao vién

T6 truwéng T6 2 — Chit nhié¢m 16p 2A1:

- Chu nhiém 16p 2A1, chiu trdch nhiém quén ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cuia nha truong.

- Giang day cac mdn Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét cua 16p 2A1.

- TH truong T6 2: xdy dung ké hoach hoat dong t6
chuyén mon; t6 chic sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo doi, don ddc viéc thyc hién ké hoach giang day, doi
méi phuong phap, kiém tra hd so chuyén mén cua gido
vién trong té; tham muu véi Ban giam hiéu trong cong
tac chuyén mon khéi 2.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- T6 truong t6 2
-GVCN

19

23

16

+3

Tran Thi Lién

Giao vién

Giao vién chi nhiém lop 2A2:

- Chu nhiém 16p 2A2, chiu tréch nhiém quan ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cua nha truong.

- Giang day cac mon: Toéan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét cua 16p 2A2.

- Tham gia sinh hoat chuyén mdn theo t6 khdi va céc
cép t6 chirc.
Phat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cung phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua

Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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Pam Thi Hué

Giao vién

Gido vién chi nhiém lép 2A3:

- Chu nhiém 16p 2A3, chju trdch nhiém quén ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cua nha truong.

- Giang day cac mon: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Gido duc dia phuong
cta l6p 2A3.

- Phu trach tiét Poc thu vién cua 16p 2A3.

- Tham gia sinh hoat chuyén mdn theo t6 khdi va céc
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh nang khiéu trong 16p;
phdi hop cting phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phén céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19

10

Quang Thi Bién

Giao vién

T6 phé Té 2 — Chii nhiém 16p 2A4:

- Chu nhiém 16p 2A4, chiu trdch nhiém quan ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mdn Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Gido duc dia phuong
cua lop 2A4.

- T6 ph6 T6 2: phdi hop cling T6 trudng trong viée xay
dung ké hoach, t6 chic sinh hoat chuyén mén, kiém tra
viéc thyc hién chuong trinh va hd so chuyén mén cta
gi4o vién trong to; thay mat To truong didu hanh cong
viée khi dugc phan cong hodc ty quyén.

- Xay dung ké hoach mdn hoc khéi 16p 2, trién khai,
hudng dan va hd trg GV trong khéi thuc hién ké hoach
day hoc dam bao chét lwong, hi¢u qua.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta
Hiéu trudng.

- Tb phé t6 2
-GVCN

19

23

18

+1
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11

Tran Thi Bich Thuy

Giao vién

T6 truomg Té 3 — Chii nhiém 16p 3A1:

- Chu nhiém 16p 3A1, chju trdch nhiém quéan ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cudng Tiéng Viét, Pao duc, Boc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cta 16p 3A1.

- T6 truong TS 3: xay dung ké hoach hoat dong to
chuyén mén; t6 chirc sinh hoat chuyén mén dinh ky, doi
méi phuong phép day hoc; kiém tra, giam sat viéc thuc
hién chuong trinh, ho so chuyén mon cta gido vién trong
t6; tham muu cho BGH trong cong tac chuyén mon khéi
3.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua
Hiéu trudng.

-Tb trudng 3
-GVCN

19

23

16

+3

12

Luong Thi Thinh

Giao vién

Gidao vién chii nhiém lép 3A2:
- Cht nhiém 16p 3A2, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach cia nha truong.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Pao duc, Boc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cua 16p 3A2
- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo té khdi va cac
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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13

Khoang Thi Luyén

Giao vién

Giao vién chii nhiém lép 3A3:
- Chu nhiém 16p 3A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Pao duc, Doc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cua 16p 3A3.

- T6 ph6 T 3: phdi hop cling Té trudng trong viée xay
dung ké hoach, t& chirc sinh hoat chuyén mén, kiém tra
viéc thuc hién chuong trinh va hd so chuyén mén cia
gi4o vién trong t6; thay mat To truong diéu hanh cong
viée khi dugc phan cong hodc ty quyén.

- Xay dung ké hoach mén hoc khéi 16p 3, trién khai,
hudng dan va hd trg GV trong khdi thuc hién ké hoach
day hoc dam bao chét luong, hi¢u qua.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.

-Tophé t6 3
-GVCN

19

23

19

+1

14

Lo Vin Thuong

Giéo vién

Giao vién chi nhié¢m l6p 3A4:
- Chu nhiém 16p 3A4 chiu trach nhiém quan ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha truong.

- Giang day cac mon Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Tang cuong Tiéng Viét, Pao duc, Doc thu vién,
Toan ting va Tiéng viét ting cua 16p 3A4
- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo t6 khéi va cac
cép t6 chirc.

- Phat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cung phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua

Hiéu trudng.

-GVCN

19

23

19
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15

Nguyén Thi Tuyén

T'o trueong To 4 — Chu nhiem lop 4Al:

- Chu nhiém 16p 4A1, chiu trdch nhiém quén ly, gido
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach cua nha truong.

- Giang day cac mdn Toan, Tiéng Viét, Pao dirc, Hoat
dong trai nghiém, LS&DL cua lop 4A1.

- Té truong TS 4: xay dung ké hoach hoat dong to
chuyén mon; t& chtc sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo doi, kiém tra viéc thuc hién chwong trinh, hd so
chuyén mén cua gido vién trong td; chi dao d6i méi
phuong phép day hoc, kiém tra danh gia theo dinh
huéng phét trién phdm chét, nang luc hoc sinh; tham
muu voi Ban giam hiéu trong cong tac chuyén mén khi
4,

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong cua

Hién tnirdno

- T6 trudng t6 4
-GVCN

18

23

16

+2

16

Pham Thi Thuy Binh

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p 4A2

- Cht nhiém 16p 4A2, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- - Giang day c4c mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich sir va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 4A2.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo té khdi va cac
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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17

Hoang Thi M$ Ngan

Giao vién

Gido vién chi nhiém l6p 4A3

- Chu nhiém 16p 4A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

- Giang day cac mon: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich st va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 4A3.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo t6 khéi va cac
cép t6 chirc.

- Phéat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cting phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN
- Bi thu Poan

19

23

19

18

Nguyén Thi Thiy

Giao vién

T6 phé T6 4 — Chii nhié¢m 16p 4A4

- Chu nhiém 16p 4A4, chiu trdch nhiém quan ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich sir va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 4A4.

- T6 ph6 Té 4: phdi hop cling T6 trudng trong viée xay
dung ké hoach hoat dong t6 chuyén mén; to chirc sinh
hoat chuyén mén, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh
va hd so chuyén mén cua gido vién trong to; hd tro,
giam sat viéc d6i mai phuong phap day hoc.

- B4o c4o thuong xuyén tinh hinh diém truong Viét Yén
cho Ban Giam hi¢u; phdi hop giai quyét kip thoi cac van
dé lién quan dén hoat dong day hoc va co s& vat chét tai
diém truong.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta
Hiéu trudng.

19

23

19

+1
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Vuong Thi Nga

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p SA1

- Chii nhiém 16p 5AL, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha trudng.

- Giang day cac mén: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao duc, Lich st va Dia ly, Doc thu vién cua
16p SAL.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo t6 khdi va cac
cap 6 chirc.

- Phéat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19

20

Pong Nghia Hién

Giao vién

To truwong To 5 — Chu nhiém Iop 5A2

- Chu nhiém 16p 5A2, chiu trdch nhiém quan ly, giao
duc hoc sinh toan dién theo ké hoach ciia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao duc, Lich st va Dia ly cua 16p 5A2.

- T6 truong TS 5: xay dung ké hoach hoat dong to
chuyén mon; t6 chtc sinh hoat chuyén mén dinh ky;
theo doi, kiém tra viéc thuc hién chwong trinh, hd so
chuyén mén cua gi4o vién trong to; chi dao ddi méi
phuong phép day hoc, kiém tra danh gid theo dinh
hudng phéat trién pham chat, niang lyc hoc sinh; tham
muru voi Ban giam hiéu trong cong tac chuyén mon khoi
5.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta

Hién trnirdno

- T truong 5
-GVCN

18

23

16

+2
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21

Vi Thi Bich Thay

Giao vién

Gido vién chi nhiém l6p 5A3

- Chu nhiém 16p 5A3, chiu trach nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach ctia nha trudng.

- Giang day cac moén: Toén, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich st va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 5A3.

- T6 phé Té 5: phéi hop cung TH trudng trong viée xay
dung ké hoach, t6 chirc sinh hoat chuyén mén; theo ddi,
hd trg gi4o vién trong tb trong cong tac giang day va
thyue hién cac nhiém vu chuyén mén; thay mat T trudng
diéu hanh cong viéc khi dugc ty quyén.

- Phéat hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phdi hop cting phy huynh trong viéc hd trg hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19

+1

22

Luong Thi On

Giao vién

Gido vién chii nhiém l6p SA4

- Cht nhiém 16p 5A4, chiu trdch nhiém quén ly, gido duc
hoc sinh toan dién theo ké hoach cia nha truong.

- Giang day cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong trai
nghiém, Pao dtc, Lich sir va Dia ly, Doc thu vién cua
16p 5A4.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén theo té khdi va cac
cép t6 chirc.

- Phét hién, bdi dudng hoc sinh ning khiéu trong 16p;
phéi hop cting phu huynh trong viéc hd tro hoc sinh.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong cta
Hiéu trudng.

- GVCN

19

23

19
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23

Piéu Thi Lai

Giao vién

Gido vién chuyén Vin hoa
'- Giang day mon Ty nhién va X4a hoi khéi lop 1, 2.
- Giang day mén DPao dirc khdi 16p 1, 2.

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, tich cuc d6i mai
phuong phép giang day nhim nang cao chat lugng gido
duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén van
hoa

24

24

23

+1

24

Nguyén Thi Quyén

Giao vién

Giao vién chuyén Vin hoa

- Giang day moén Khoa hoc khéi4 +5

- Giang day mén Gido duc dia phuong khéi 16p 5.

- Tham gia sinh hoat t& chuyén mén, thuc hién ddi méi
phuong phép day hoc theo dinh huéng phat trién phim
chét, nang lyc hoc sinh.

Thyuc hién cdc nhiém vu khac theo sy phan cdng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén Van
hoa (Nudi con
nho dudi 12 thang
tudi)

20

20

19

+1

25

Lo Van Phong

Giéo vién

Giao vién chuyén Vin hoa
- Giang day mén Ty nhién va Xa hoi khi 16p 3
- Giang day mén GDDP khéi 16p 1, 2, 3, 4.

- Tham gia sinh hoat t& chuyén mén, tich cuc déi méi
phuong phép giang day nhim nang cao chat luong gido
duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén van
hda

24

24

23

+1




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

_ S6 | sé i
a e i an cong nhié Tong | s | g6 |Cong| Bt | SOtiet
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | 56 tiét | g2 | thure sf').tié't tr.1e0 thl'l’fl ),
Nhiém vu on | mhiém | duge gidm da{y du}h thiéu (-)
khac | mién muc
giam
GTa0 VIEN AT Nac
- Giang day mon Am nhac cac khéi 16p 1, 2, 3, 4, 5 theo
phan phéi chuong trinh;
- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, d6i méi phuong
phép day hoc nhim nang cao chét lugng gido duc Am
nhac.
- Thanh 14p va duy tri Bdi vin nghé mang non cta nha
truong, tap luyén thuong xuyén, tham gia biéu dién
trong cAc hoat dong gido duc, ngay 1&, hoi thi, hoi dién
do nha truong va cip trén to chirc. - GV chuyén Am
. s o - Chu tri, phéi hop cing Tong phu tréch Doi va cac nhac
26 |Nong buc Minh Giao vien CBGVNV t6 chirc, dan dung cac tiét muc vian nghé phuc| - Hd trg hoc sinh 3 201 2323
vu nhiitng sy kién chinh tri, van hoa, 1& hoi, phong trao Kkhuyét tat

thi dua cta nha truong.

- Huéng dan, phét hién va bdi dudng hoc sinh ¢6 ning
khiéu &m nhac, gop phan phét trién phong trao vian hoa —
vin nghé trong nha truong.
- Kiém cong tac HS tro hoc sinh khuyét tat: phdi hop véi
gido vién chu nhiém, phu huynh va cac luc lugng lién
quan dé xay dung ké hoach h tro, tao diéu kién cho hoc
sinh khuyét tat hoc tép, hoa nhap.
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27

T6 Thi Lién

Giao vién

Tong phu trach doi

- Cong tac Doi va phong trao thiéu nhi:

+ Xay dung ké hoach, t6 chirc va quan ly cac hoat dong
Poi TNTP HS Chi Minh, Sao Nhi ddng trong nha
truong.

+ Phéi hop vdi gi4o vién cha nhiém, cac doan thé trong
va ngoai nha truong dé t6 chirc phong trado, hoat dong
trai nghiém, rén k¥ nang cho hoc sinh.

+ Quan ly co so vat chét, hd so, sd sach cong tac Doi
theo quy dinh.

- Cong tac Tu van tam 1y hoc dudng:

+ HJ tro, tu van tdm ly cho hoc sinh vé hoc tap, quan hé
ban b¢, gia dinh, dinh hudng gia tri séng.

+ Phat hién, bdo c4o, phdi hop v6i BGH va gido vién
chu nhiém trong viéc h trg hoc sinh c6 khé khan vé tam
ly.

+ Tham muu, t6 chirc hoat dong tuyén truyén, gido duc
k¥ nang sdng, phong chong bao lyc hoc duong.

- Phu tréch céng t&c lao dong chung cta nha truong: xay
dung ké hoach, t6 chirc, hudéng din va gidm sét hoat
doéng lao dong vé sinh, cham s6c canh quan, vuon
truong; phdi hop cling gido vién chu nhiém, cac doan thé
va hoc sinh d& dam bao mdi trudong hoc tp xanh — sach
— dep.

- Kiém Co6ng tac vin thu: Tiép nhan, vao sd, phat
hanh, quan ly va luu trit hd so, cong vin, tai liéu cua nha
treong. Quan ly va st dung con déu dung quy dinh; dam
bao an toan, bao mat vin ban. Soan thao, in 4n, sao chup
van ban nhuc vu hoat déno cila nha triromo

- TPT Doi
- Vin thu

+1
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Gi4o vién Thé duc — Kiém Trwéng ban Thanh tra
nhéan dan:
- Giang day mén Giéo duc thé chat khéi 16p 2, 5 va cac
16p 3A1, 3A2 theo chwong trinh, ké hoach gi4o duc. Cac
tiét HDTN khdi 2
- Bdi dudng d6i tuyén Thé duc thé thao cac mdn thé
thao hoc dudng, tham gia cac hoi thi, giao luu theo ké
hoach ctia nha trudng va cip trén.
- Phu tréch, phét dong va duy tri cac phong trao Thé duc 2
thé thao trong CBGVNV, g6p phin nang cao strc khoe,| O G0 he
28 |Hoang Van Nhin 10 trong LELVIV, 9OP b g cao ’ chét 2 | 2 | 1 | 24|24 |21| +3
tao khong khi thi dua lanh manh trong nha truong. _TBTTND

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, déi méi phwong
phap giang day, nang cao chét luong gido duc thé chat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Higu truéng. - Trudng ban Thanh tra nhan dan: t6
chire, didu hanh hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan déan
theo quy dinh; thuc hién chic nang gidm séat cic hoat
déng cta nha truong, bao dam dan cha, cdng khai, minh
bach; téng hop, bdo céo két qua hoat dong trudc Hoi
nghi can bg, cong chirc, vién chirc.




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

_ S6 | S6 S0 £
a té i an cong nhié Tong | & | diée |Cong| fHeE | SOt
STT Ho va tén Chirc vu Phén c6ng nhiém vu .y Kiém | 56 tiét | g2 | thure sf').tié't tr.1e0 thl'l’fl ),
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Gio vién Thé duc
- Giang day mon Gio duc thé chat khéi 16p 1, 4 va cac
16p 3A3, 3A4 theo chuong trinh, ké hoach gi4o duc. Cac
tiét HDTN khéi 1 (1A1, 1A2, 1A3, 1A4)
- Bdi dudng doi tuyén Thé duc thé thao, cac mdn thé
thao hoc dudng, tham gia céc hoi thi, giao luu theo ké
hoach cuia nha truong va cép trén.
-Phuy trach, phéat dong va duy tri cac phong trao Thé duc
thé thao trong CBGVNV nhiam nang cao sirc khoe, tao
khong khi thi dua lanh manh trong nha trudng. -GV gido duc thé
29 |Lo Thi Tinh - Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, d6i méi phuong chét 24 | 23 | 23 +1
phép giang day, gop phan nang cao chat luong gido duc| - Thu quy

thé chat.

- Cong tac thi quy: Thyc hién thu, chi tién mat theo
dung quy dinh, ching tr hgp phép va theo 1énh cta Hiéu
truong, ké toan. Quan ly, bao quan quy tién mat, tai san,
ching tir lién quan; ghi chép, cap nhat s6 quy day du,
chinh xé4c. Péi chiéu, kiém ké quy dinh ky véi ké toan;
cung cép s liéu phuc vu béo cdo tai chinh khac;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.
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30

Truong Thi Minh Nguyét

Giao vién

Gido vién Mi thuit - Thu ki hoi dong

- Giang day mdn Mi thuat va Cong nghé céc khdi 16p 4,
5 v6i tong s6 16 tiét/tudn va Poc séch tai thu vién khdi 1
+ 2.

- Tham gia sinh hoat t6 chuy&n mén, nghién ctru d6i méi
phuong phép, hinh thirc t6 chirc day hoc dé nang cao
chit lvgng mon Mi thut.

- Tham muu, d xuit véi Ban giam hiéu trong viéc theo
ddi stc khoe, to chirc kham stc khoe dinh ky, phong
chéng dich bénh trong nha truong.

- Kiém Thu ky hdi déng truwong: ghi bién ban, luu trit
va tong hop tit ca cac cudc hop cua nha truong (Hoi
ddng trudong, Hoi ddng su pham, cac cudc hop chuyén
mon, trién khai nhiém vu, v.v.), theo ddi viéc thuc hién
cac két luan, nghi quyét.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

- GV chuyén M1
Thuét
- Thu ky Hoi
ddng trudng

20

22

23

31

Lé Van Thai

Giao vién

Gido vién M thuat

- Giang day mén Mi thuat céc khdi 16p 1, 2, 3 véi tong
s6 12 tiét/tuan va COng nghé khdi 3. Tang cuong Mi
thuat tai truong THCS Thanh Yén (7 tiét)

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, nghién ctru d6i méi
phuong phép, hinh thic t6 chic day hoc dé nang cao
chat lwong moén M1 thuat.

- Tham muu, d& xut v6i Ban giam hiéu trong viéc theo
ddi stc khoe, to chirc kham stc khoe dinh ky, phong
chdng dich bénh trong nha truong.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Hiéu trudng.

- GV chuyén Mi
Thuat

23

23

23
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T6 truwomg To tw van tam Iy - Gido vién Ngoai ngir
- Giang day mon Tiéng Anh khdi 16p 1 va 16p 2 theo
chuong trinh, ké hoach gido duc.
- Tham gia sinh hoat t6 chuy&n mén, nghién ctru d6i méi
phuong phép giang day, nang cao chat lugng day hoc
Tiéng Anh
- Cong tac Gido vu:
+ Theo ddi, tong hop tinh hinh day hoc, nén nép chuyén
m(A)n cua glaAo V|Aen va hoc sinh; quan ly ho so chuyén T4 truomg Té tu
mon theo phan cong. vAn tam 19
+ Tham muu, hd trg Ban giam hiéu trong viéc diéu hanh| GV chu }f;n
32 |Ngb Vin Poan Gido vién  |ké hoach day hoc, kiém tra chuyén mén. Tién A;'h 4 4 4 | 19 | 23 | 23

- T6 truwéng td tw vin tim Iy hoc dwong: Long At
. A A 2 N R « | -Cong tac giao
+ Phén cong, dieu phoi va giam sat hoat dong tu van v

tam ly cho hoc sinh.

+ Chi dao phét hién, bdo c4o va phdi hop hd tro hoc sinh
gap kho khan vé tam ly.

+ Tham muu va t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén,
gido duc k¥ ning sdng, phong chdng bao lyc hoc duong.
+ Téng hop bao céo, luu trit hd so, dam bao tinh bao
mat va hiéu qua cong tac tu van.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua
Hiéu trudng.
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Nguyén Thi Yén

Giao vién

Giao vién Ngoai ngii:

- Giang day mdn Tiéng Anh khdi 16p 4 va 16p 3A3, 3A4
theo chuong trinh, ké hoach gido duc.

- Bdi dudng hoc sinh nang khiéu Tiéng Anh khéi 16p 4
va 2 16p 3A3, 3A4 tham gia céc ky thi, giao luu, hdi thi
do nha trudng va cip trén t6 chirc.

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, déi méi phuwong
phap giang day nhim nang cao chét lugng day hoc
Tiéng Anh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén Tiéng
Anh

24

24

23

+1
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Cao Thi Nha

Giéo vién

Giao vién Ngoai ngir:

- Giang day mon Tiéng Anh khdi 16p 5 va 16p 3A1, 3A2
theo chuong trinh, ké hoach giao duc.

- Bdi dudng hoc sinh nang khiéu Tiéng Anh khéi 16p 5
va 2 16p 3Al, 3A2 tham gia cac ky thi, giao luu, hoi thi
do nha trudng va cip trén t6 chirc.

- B6i dudng d6i tuyén hoc sinh 16p 5 va 2 16p 3A1, 3A2
tham gia giao luu, céc ky thi, hoi thi theo ké hoach ciia
nha trudng va cép trén.

- Phuy trach phong Ngoai ngit: quan ly, bao quan, khai
thac va huéng dan st dung hiéu qua trang thiét bi, dd
ding day hoc tai phong Ngoai ngi; dé xuit mua sim, bd
sung khi can thiét.

- Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, déi méi phuwong
phap giang day, nang cao chit luong mén Tiéng Anh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén céng cua
Hiéu trudng.

GV chuyén Tiéng
Anh

24

24

23

+1




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém

S6 | sé 86
Tong | yée | e Cong tiet | So tiet
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; CN : 5 | giam [ day -
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10 pho to tw van tam ly - Giao vien Tin hoc
- Giang day mon Tin hoc cac khdi 16p 3, 4, 5; Cong
ngh¢ khéi 4; Toén ting khdi 1 theo chuong trinh, ké
hoach gido duc.
- Tham gia sinh hoat t0 chuyén mén, d6i méi phuong
phap, tng dung CNTT trong day hoc.
- Phu trach Cong ngh¢ thong tin cia nha truong:
+ Quan tri, van hanh, cip nhat cac phdn mém quan Iy:
Phé cap, Co s& dir liéu nganh (CSDLQG), Hoc ba dién
tir, quan ly diém danh, hd so dién tir va cac phan mém
khéc.
+ Hb tro gido vién, can bo trong viéc sir dung CNTT, 2 x
-z C e 1o s - T6 pho to tu

trién khai cac ung dung phuc vu quan 1y va day hoc. LA,

N . A KA van tam ly
+ Tham muu, d¢ xuat mua sdm, nang cap thi¢t bi CNTT,| GV chuvén Tin

35 [Quang Thi Bién Gidovién [dam bao an toan d& liéu vad hé thong mang. hoZ 3 3 2 24 | 24 | 23 +1

- Kiém cdng tac Phé cap gido duc: S

A . x R L ax . - Phu trach
+ Tham muu va truc ti€p thuc hién cdng t&c diéu tra, cap . : .

Ap A 1ia 2 A ., .2 A ae 1s phong tin hoc va

nhat so li€u pho cap gido duyc tiéu hoc trén dia ban. CNTT

+ Quan ly ho so, s6 sach, phan mém phd cap; phbi hop
v6i chinh quyén, doan thé dia phuong, gi4o vién chu
nhiém dé duy tri s7 s, chéng bo hoc.

+ Béo cao két qua cong tac phd cap dinh ky theo quy
dinh.

- T6 phé t6 Tw vAn tAm 1y hoc dwong:

+ HJ tro, tu van tdm ly cho hoc sinh vé hoc tap, quan hé
ban bé, gia dinh, dinh huéng gié tri song.

+ Phét hién, béo céo, phdi hop véi td truéng va giéo
vién chu nhiém trong viéc hd trg hoc sinh ¢ kho khin

ve tAm I¥
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Quang Thi Thu

Nhan vién

Nhén vién ké toan

- Tham muu cho Hiéu truong vé cong tac quan ly tai
chinh, tai san, thyc hién dang cdc quy dinh ctia Nha
nudec.

- Lap dy toan, theo dbi, phan anh day du, kip thoi cac
khoéan thu — chi cta nha truong. M& sb sach, hach toan,
quén 1y, luu trir chig tir ké toan theo quy dinh.

- Phdi hop véi thi qui trong cong tac thu, chi; kiém tra,
dbi chiéu, 1ap béo c4o tai chinh dinh ky.

- Thyc hién ché d6 cong khai tai chinh, bao céo quyét
toan theo diing thoi gian va yéu cau cta co quan quan 1y.
- Quan ly, theo ddi tai san, thiét bi, vat tu; tham gia kiém
ké, danh gia tai san dinh ky.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac do Hiéu truéng phén
cong.

Keé Toan

37

Lo Thi Long

Nhan vién

Nhin vién thw vién + Thiét bi

- Quan ly, bao quan, b sung, sép xép sach, bao, tai liéu
va thiét b day hoc cia nha truong.

- T chire phuc vu ban doc (gi4o vién, hoc sinh); hudng
dan hoc sinh khai thac, sir dung sach, tai liéu, thiét bi.

- Hb tro gido vién trong viéc muon — tra, sir dung thiét
bi, @ dung day hoc, thi nghiém, thyc hanh.

- Thuong xuyén kiém tra tinh trang, stra chita nho, dé
xudt mua sim, bo sung sach va thiét bi kip thoi.

- Lap s6 theo ddi, thong ké, kiém ké dinh ky; bao céo
tinh hinh thu vién va thiét bi day hoc.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan
cong.

Thu vién + Thiét b
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Nguyén Thi An

Nhan vién

Nhan vien Y te hoc dwong:
- Lap va trién khai ké hoach cham sdc strc khoe cho hoc
sinh tai co so.
- Trién khai thyc hién céc hoat dong vé y t& hoc dudng
tai truong theo quy dinh cua lién nganh Y té & gido duc.
- T6 chie trién khai va quan 1y cac hoat dong kham sirc
khoe dinh ky, theo ddi su phat trién cta hoc sinh theo
quy dinh.
- Lap hd so theo dbi stc khoe cho hoc sinh tai trudng
trong sudt nam hoc.
Xay dung tu thube va céc didu kién cham sdc strc khoe
cho tré.
- Phé bién, gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh cua
nganh Y té vé an toan hoc duong.
- Té chirc cac khda huin luyén nghiép vu so cip curu,
phong chdng dich bénh cho gido vién, nhan vién trong
truong.
- Chu dong d& xuét giai phap phong chng dich bénh tai
truong.

- Phong chdng tai nan hoc dwdng, so ciru VA chuyén tré
tGi co sO y té gan nhét khi xay ra cac truong hop rui ro.

- Tham gia kiém soat vé sinh an toan thuc phim tai
truong.

- Bao céo hoat dong dinh ky thang/quy/nam t&i co quan
chire nang theo quy dinh ché d6 bao cao cua trudng.

- Lam cdng tac phuc vu va quan ly cac phong hanh chinh
trong nha trudng.

- Thuc hién cac cbng viéc khac theo su phan cbng cua

Hiéu triréne

Nhan vién Y té
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Nong Van Mao

Nhén vién hop
ddng

Nhan vien Bao ve

'- Thuc hién truc bao vé 24/24 theo ca/kip duoc phéan
cbng, dam bao an ninh, trat ty, an toan cho nha trudng
tai diém Viét Yén.

- Quan ly, kiém sodt nguoi va phwong tién ra vao
truong; ghi chép sb truc day di.

- Bao quan, giir gin tai san, co so vat chat; kip thoi phat
hién, bao cdo va phdi hop xir I khi ¢6 su cb.

- Tham gia cbng tdc phong chay chira chay, phong
chéng thién tai, ctu nan ciu ho theo ké hoach.
- Giir v¢€ sinh, canh quan khu vuc dugc giao quan ly.

- Thyc hién c&c nhiém vu khac do Hiéu truéng phén
cAna

Bao vé

40

Quang Vian Thanh

Nhén vién hop
ddng

Nhéan vién Bio vé

'- Thuc hién truc bao vé 24/24 theo ca/kip duoc phan
cdng, dam bao an ninh, trat tw, an toan cho nha trudng
tai trung tam.

- Quan ly, kiém sodt ngudi va phwong tién ra vao
truong; ghi chép sb truc day di.

- Bao quan, giir gin tai san, co so vat chat; kip thoi phat
hién, bao cdo va phdi hop xir Iy khi c6 su cb.

- Tham gia cbng tdc phong chay chira chay, phong
chéng thién tai, ctu nan ctu ho theo ké hoach.
- Gilt v¢ sinh, canh quan khu vuc dugc giao quan ly.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan

cong.

Bao vé




S6 tiét dwge giam do kiém nhiém
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- Lam cdng tac phuc vu va quan ly cic phong hanh
chinh trong nha trudng,
- Cham soc, cat tia bon hoa cay canh trong nha truong.
- Tham gia c&c hoat d6ng phong trao do truong va
x . Nhan vién hop |nganh t6 chirc. Nhan vién phuc
41 |Nguyén Ngoc Minh Y o |nean! A . N R R vien paw
dong - Lam céng tac phuc vu va quan ly cac phong hanh vu
chinh trong nha trudng.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cbng cua
Hiéu trudng.
Ghi chu:

- Thira: 28 tiét
- Thidu: ...



